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Daiane Leandro
Advogada
Escritório Advocacia Dra
Leandro Cel.: (71) 99292-7203

Tenho foco e estou sempre planejando o
meu progresso de forma realista e
objetiva. Sou comprometida com o
trabalho e disciplinada no cumprimento
das regras e procedimentos, me
desenvolvo seguindo exemplos
inspiradores respeitando sempre a
empresa, os meus superiores e colegas
de trabalho.

Daiane

Desenvolver meu potencial de trabalho,
crescer profissionalmente e acessar as
oportunidades futuras, procurando atender
as expectativas de uma conceituada
empresa. 

PERFIL

OBJETIVO

CONTATO

REFERÊNCIAS

CURSOS

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

T A I A N E  A L V E S

Auxiliar Administrativo 
Escritório de Advocacia | Jan 2019 a Mar 2020
- Recepção de cliente e atendimento ao público
- Agendamentos e arquivo de documento
- Alimentação de planilhas e documentação
- Organização do escritório e vivência em
smart

Atendente JR
LIQ CORP S.A | Jul 2018 a Dez 2018
- Telemarkenting receptivo 
- Atendimento e suporte ao cliente
- Vendas de produtos com metas 

Recepcionista 
ITEP | Jun 2014 a Jun 2015
- Atendimento ao cliente
- Realização de matrículas e vendas 
- Serviço de caixa e pagamentos 
- Suporte a alunos

Auxiliar de serviços jurídicos
- Centurião, prestadora de serviços LTDA
- Fev 2022 a Mar 2023

Recepcionista - SENAC PRONATEC
Etiqueta Social - SENAC PRONATEC
Gestão de pessoas - SEBRAE
Excelência em atendimento - ConstruPsi
Informática Básica - SENAC PRONATEC
RH curso online -  Udemy


