Livia Maria Tavares dos Santos
19/12/1985- Solteira

Salvador — Ba, Rua Avenida D. Jodo VI 275 Brotas
(71) — 98801-0381(WhatsApp)

E- mail: livinhaa.tavarees@gmail.com

Educacao
Superior / Cursando / FTC
Psicologia

6° semestre

Senai- 2017
Atendente
Auxiliar / Assisténcia Administrativo

Enfase em Almoxarifado

Unieducar — 2021
Legislacé@o Trabalhista (Basico)
Administracdo de Empregados

Contratos de Trabalho

Habilidades de Conhecimentos
Pacote office (Word, Excel)
Atendimento ao cliente / telefone

Rotinas Administrativa


mailto:livinhaa.tavarees@gmail.com

Prestag&o de conta de Servigo
Melhorias do processo
Recrutamento e Sele¢éo

Home Office

Experiéncia

Recepcionista / Atma Clinica de Psicologia e Yoga/ 01/2018 — 12/2018
Atendimento ao Cliente
Rotinas Administrativa

Assisténcia aos Psicélogos

Assistente Administrativo/ 06/2019 — 12/2019
Prestacéo de Conta de Servico

Processo de Notas Ficais CLT

Pagamentos

Contratos

Admissdo e Demissao

Recepcionista e auxiliar/ Colégio Nossa Senhora da Conceicao 02/2022 10/2022
Atendimento ao Cliente

Rotinas administrativa

Assisténcia a Crianga ao Adolescente

Fiscalizacdo de Avaliagcbes






