
Walace Santos do Nascimento 
Tv. Luís Cabral – Tancredo Neves – 19- Salvador - 41207700 | 71992453605 | walace.sn8@gmail.com 

Objetivo 

· Aguardando oportunidade do primeiro emprego, Jovem Aprendiz 

Educação  

Ensino Médio Completo 

2° GRAU |  CONCLUÍDO EM 2021 | COLÉGIO ESTADUAL ROBERTO SANTOS 

Habilidades e Competências 

Auxiliar Administrativo/Arquivamento 
Evoluir Qualificação Profissional – 60h (2021) 
Principais atividades conhecidas – Recebimento de documentos, Serviços Postais, Tipos de documentos, 
Aviso ou Circular Interna, Relatório, Requerimento, Agenda, Ata, Organograma, Fluxograma, Cronograma, 
Tipos de Arquivos, Métodos de Arquivamento, Admissão ou Demissão Funcionários 

Logística (5’s  e  Almoxarifado) SENAI EAD -  14h  (2022)      

Conhecimento em Informática 
Intermediária e em Word 
(Intermediário), Excel e Power 
Point (Básico) 

 

 


