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SOBRE MIM

EXPERIÊNCIA

EDUCAÇÃO

HABILIDADES

Tenho como principal característica a responsabilidade do que me é proposto,
Assistênte administrativo com experiência de 10 anos, minha última experiência
profissional foi na Federação de Industria do Estado da Bahia - FIEB, no qual
trabalhei por 4 anos desenvolvendo atividades administrativas, estou a disposição
para uma novo desafio, junto com a empresa desenvolver um excelente trabalho.

Atuava na secretaria do ministério da educação

Atuava no setor administrativo e financeiro da instituição 

 Exerci o cargo de secretaria academia da unidade de ensino da parte
administrativa, tendo como principal função a administração financeira da unidade.

Iniciativa 

Proatividade
Boa comunicação 

Fácil compreensão 

Trabalho em Equipe

Objetiva 

jun/2015 - dez/ 2018

2013- ESCOLA MASCARNHAS - RJ 

Jan/2019 - dez/2020

Jan/2020 - out/2020

BRASPE- ASSISTÊNTE ADMINISTRATIVO 

Ensino medio - concluido 

PREPARA CURSO

MINDES - ESCOLA DE INGLÊS E INTERCÂMBIO 

FIEB - FEDERAÇÃO DE INDUSTRIA DO ESTADO DA BAHIA
out/2020 - maio /2024
Exerci nessa instituição como auxiliar administrativo na Unidade SESI/BA dentro da
unidade, atuei como, executando minhas atividades na secretaria academia com
sistema TOTVS. 

 Técnico administrativo 
 2015 - UNIVERSIDADE FTC

Office 366 avançado ( Excel, Word e Power point ) 

2020 - Prepara Cursos


