Viviane Leal Damaso
30 anos, brasileira, solteira

Rua Deputado José Amando, n? 59
Cajazeiras 5 - Salvador, BA

Fone (71) 98784.2679 / 98894.9216
e-mail: vivianelealdamaso@gmail.com

OBIJETIVO

Desenvolver com organiza¢ao, produtividade e qualidade de servicos, trabalho administrativo em qualquer das
areas que ja tenha desenvolvido ou necessite aprender.

FORMAGAO ACADEMICA
Técnico em Alimentos — Servico Nacional de Aprendizagem Industrial (SENAI)

Ensino Médio — Escola Djalma Pessoa- Rede SESI

CURSOS: Informatica, Atendimento ao Cliente, Assistente de Secretaria Escolar, Auxilar de Faturamento, Rotinas
Administrativas, Recepcionista, Arquivista

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

DELICATESSEN DELI & FRUTA:
Funcdo: Atendente
Periodo: em vigéncia

FLEX CURSOS PROFISSIONALIZANTES :

Fungdo: Recepcionista/ Auxiliar Administrativo- Atendimento ao publico, captagdo de alunos, vendas, realizagdo
de matriculas e pagamentos; Emissdao de Nota Fiscal Eletrénica; Digitacao, arquivo de documentos, distribuicdo
de correspondéncia, elaboracao de relatdrios e planilhas de controle.

Periodo: 2018 a 2019

ALCLIN :
Funcdo: Faturamento (Cassi, Amil, Bradesco, Planserv, etc.); Emissdo de Nota Fiscal Eletronica,Arquivista
Periodo: 2015 a 2017

ALENTO HOME :

Funcdo: Administrativo - Captacdo de pacientes para domicilio, prospeccao de profissionais, solicitacdo de
autorizacdo dos atendimentos junto com as operadoras, prospecc¢do da ambuldncia para os atendimentos
Periodo: 2013 a 2014

CONHECEDORA DOS SISTEMAS : SMART / IW / PRODOCTOR / TECHESALLUS
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