PATRICIA VILAS BOAS SILVA

Telefone: 071 99271.7140
Email: pathy.vbs@gmail.com
Endereço: Vila 2 Irmãos, n 215, Cabula

· Objetivo 

Exercer com competência, responsabilidade e bom senso a função recebida, buscando cada vez mais a qualidade na prestação de meus serviços profissionais, tendo a certeza que saberei cumprir a todas as funções que me for entregue.

· Histórico Profissional

2017 - 2024 
Supervisora de Gestão de Numerário 
Prosegur - Salvador 
Atividades exercidas:
- Suporte total a coordenação e gerência local e regional.
- Programação de ASO, Férias, folgas e escala em geral.
- Supervisão total de auxiliares internos e externos, administrativos, líderes e analista.
- Treinamento das equipes.
- Batimentos diários.
- Acompanhamento e execução de auditorias internas e externas.
- Planejamentos, controle de gastos e custos do setor.
- Controle do almoxarifado do setor.
- Acompanhamento de indicadores;(perdas/ganhos).
- Revisão e apresentação de filmagens. 
- Viagens a outras bases para apoiar na soluções de problemas ou implantação de novos procedimentos da companhia.
- Compras e controle de materiais operacional.
- Controle de horas extras, reduzindo a zero.
- Correção e lançamentos nas folhas de ponto.
- Vistoria no sistema Forponto (folha de ponto).
- Acompanhar a utilização dos maquinários.
- Realização e acompanhamento de faturamento.

2012 - 2017
Líder de Gestão de Numerário 
Prosegur – Salvador
Atividades exercidas:
- Apoio a equipe na realização de tarefas diversas conforme a demanda, garantindo agilidade e eficiência.
- Organização do trabalho diário, buscando otimizar o tempo e evitar imprevistos.
- Acompanhar a execução das tarefas designadas pela equipe, com atenção aos detalhes para evitar erros.
- Batimentos diários de valores custodiados.
- Lançamento de remessas no sistema.
- Lançamento de informações nos mapas dos clientes.
- Fiscalização de jornadas de trabalho.
- Correção de folhas de pontos.

2010 - 2012
Auxiliar de Administrativo 
Nordeste Segurança- Salvador 
Atividades exercidas:
- Abertura e fechamento de sistema.
- Lançamento de informações no sistema.
- Manutenção de folha de ponto.
- Confecção e extração de relatórios.
- Conferência e confecção de atas.
- Preenchimento de mapas bancários.
- Manter contato com clientes e prestadores de serviços.
- Auditoria contábil.
- Organização e Arquivo de todos os documentos.


2008 - 2010
Auxiliar de Gestão de Numerário 
Nordeste Segurança- Salvador 
Atividades exercidas:
- Abertura e fechamento de malotes.
- Conferência de numerário.
- Habilidade em manusear máquinas de pequenas e grandes porte.
- Preenchimento de mapas bancários.
- Preparação de remessas solicitadas pelos clientes.
- Organização dos documentos para arquivar.
- Buscas por documentos arquivados.

2007 - 2008
Operador de Caixa
Supermercado Extra - Salvador 
Atividades exercidas:
- Abertura e fechamento de caixa, com facilidade em diferentes formas de pagamento.
- Operação de computadores, leitores de código de barras e máquina de cartão, garantia na eficácia e rapidez no processamento das transações.
- Controle de fluxo de caixa para vendas no varejo e atacado.

2006 - 2007
Recepcionista Caixa
Academia Força Total - Salvador 
Atividades exercidas:
- Recepção de alunos e visitantes de acordo com as orientações, padrões e procedimentos estabelecidos pela gerência, demonstrando simpatia e a prestatividade em prol de um atendimento de excelência.
- Fechamento diário das contas e do caixa da academia, incluindo o registro do pagamento de mensalidades, garantia do controle do fluxo de caixa e a remessa de valores em dinheiro a gerência.

· Formação Acadêmica

2° Grau Completo
Cursando Gestão Financeiro EAD na UCSAL

· Cursos
Informática 
Gestão de pessoas 
Gestão de finanças 
Excel intermediário 



