Beatriz Cardoso dos Santos

26 anos, Salvador-BA
(71) 99174-1739 / (71) 99109-9594

beatrizcardoso.s@hotmail.com

FORMACAO ACADEMICA

Pos graduacdo MBA Gestao de pessoas e recursos humanos — Faculdade Focus
Cursando, Julho/2024

Graduacédo em Gestdo de Recursos Humanos - Faculdade Mauricio de Nassau
Concluido em 2023

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Colégio Mediterraneo
Atividades: Atendimento ao publico, rotinas administrativas, cadastro em sistema e

langamentos em sistema de dados.

Periodo: 17/10/2023 a 02/01/2024

Planejar Corretora de Seguros
Area: Administrativo e comercial
Atividades: Consultéria de beneficios de plano de saude e seguros, rotina

administrativa, atendimento ao publico e elaboracéo de contratos.

Periodo: 13/09/2022 a 12/06/2023

CURSOS

Curso Profissionalizante de Gestao Administrativa — Prepara Cursos Nova Lapa
Pacote Office (Word, Excel, Power Point, Windows) — Prepara Cursos Nova Lapa
Concluidos 04/05/2017 a 07/12/2018
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