ISIS NUNES SPECHT
Enderec¢o: Pau Mitdo — Salvador/BA — CEP: 40310-000

Telefone: (71) 98356-1990 &

E-mail: isisnunesspecht@gmail.com

“Disponibilidade de horérios e para viagens”

OBJETIVOS

e Areas Administrativas
e Atendimento / Recepcdao

FORMACAO ACADEMICA

e Superior em Gestao de Recursos Humanos
FACULDADE DOM PEDRO Il —[19/12/2013 a 06/08/2015]

CURSOS DE APERFEICOAMENTO

e Informatica (LAYOUT INFORMATICA)
e Assistente Administrativo (SENAC)
¢ Financas na Pratica (SENAC)

HISTORICO PROFISSIONAL

¢ TBFORTE SEGURANCA E TRANSPORTE DE VALORES -[07/03/2016 a
08/03/2022]

Funcéo: Atendente Operacional Administrativo

Realizava administracdo de atividades dos Auditores, direcionava ocorréncias para 0s

Auditores, atendimento, aos Auditores, Bancos e clientes, abertura de ocorréncias,

acompanhamento das ocorréncias até a conclusdo, Analise de Laudos para liberacdo de

ocorréncias, administracao de planilhas.

e PROXIMUS TECNOLOGIA —[22/07/2014 a 13/04/2015]

Funcéo: Auxiliar de Escritorio

Atendimento ao cliente, abertura de protocolo e cadastro para andlise de reparo de
monitores cardiaco com defeito, vendas de monitores cardiacos, caixa e administracao de
planilhas.

e STYLLOS CONSULTORIA EM RECURSOS HUMANOS -[18/04/2013 a
14/10/2013]

Funcéo: Recepcionista

Recepcao e atendimento ao cliente, administracao de planilhas, apoio administrativo.
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