
Uanderson de Jesus Silva 
Brasileiro, solteiro, 38 anos de idade 

Endereço: Rua Urano, N° 55- Pernambués – Salvador/Bahia 

Tel. (71) 9916-89012  

E-mail: uandersonsilva090585@gmail.com 
Objetivo 
Atuar em setores administrativos, preferencialmente comercial ou financeiro. 
 

Experiência Acadêmica  

 

 MBA: Gestão de Negócios Gastronômicos – UNIFACS / Trancado 

 Graduação: Tecnológica em Gastronomia – UNIFACS / Conclusão: 2015 

                   

Experiência Profissional  
 

 José Alberto Imóveis - (2018 - 2023) 
 

Cargo: Auxiliar Administrativo  

 

Atividades: Atendimento ao público presencial, telefone, whatsapp e e-mail, finalização de contratos de locação, 

emissão de boleto para pagamento, negociação de débitos, confecção de documentos como nada consta, contratos 

de administração de imóveis, contrato de confissão de dívidas, emissão de recibos de pagamento, recibo para 

imposto de renda, negociação para relocação do imóvel com o proprietário, propostas para redução ou serviços no 

imóvel com o proprietário, atendimento a prestadores de serviços terceirizados.    

 

 Universidade Salvador - UNIFACS (2012 - 2016) 

   
Cargo: Auxiliar Administrativo  

                                   
Atividades: Responsável pela organização operacional do atendimento, assinatura de documentos institucionais e 

liderança de equipe na ausência da supervisão, contribuindo com plano de ataque para desenvolvimento do setor 

financeiro e acadêmico da instituição, atendimento ao aluno presencial e telefônico, recebimento de contas a pagar, 

renegociação, emissão de boletos bancários e contratação de credito educativo.  

 

 Restaurante Santo Antônio Botequim (2008 - 2010)                       

 

Cargo: Caixa   

 

Atividades: Responsável pela supervisão e atendimento do caixa, controle pessoal dos atendentes, controle de 

caixa, abertura e fechamento do caixa, atendimento ao cliente, presencial e telefônico, controle de reservas de 

mesas do estabelecimento, contas a receber e controle de notas fiscais.   

 

Cursos e atividades extracurriculares 

 
Microsoft Office 2010                 

Atendimento ao Cliente                                                                                     

Relações Humanas      

 

Informações adicionais  
 

Possuo todos os documentos em perfeita ordem caso necessário para o início imediato. 

Tenho disponibilidade para viajem. 


