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EMILIE CRUZ MENDES 

Em busca de crescimento profissional nas áreas da Educação e Gestão. 

Apresento-me com disponibilidade imediata para admissão, no desejo de 

somar minhas potencialidades às necessidades desta empresa. 

 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA: 

Superior Completo com Especialização 

Graduação: Pedagogia 

INSTITUIÇÃO: Universidade Cruzeiro do Sul 

 
Pós-Graduação: Psicopedagogia 

INSTITUIÇÃO: Universidade Cruzeiro do Sul 

 

QUALIFICAÇÕES E CURSOS COMPLEMENTARES: 
Informática Avançada 

Liderança - Desenvolvendo Gestores e Líderes 

Formação de Tutores – Ensino à Distância 

Design Thinking para Educadores 

Educação Inclusiva 
Inglês – Em curso 

 

EXPERIÊNCIAS: 
CARGO: Secretária Acadêmica - Departamento Pedagógico 

EMPRESA: IPOG - Instituto de Pós-graduação 

FUNÇÕES: Desenvolvimento de planos, metas e cronogramas a fim de 

concluir os projetos acadêmicos dentro do prazo. 

Responsável por promover um atendimento de excelência as solicitações 

dos alunos, docentes, diretorias e parceiros da instituição, otimizando tempo 

para solucionar os desafios propostos. 

Cadastro e atualização de dados no sistema, contribuindo para a organização 

dos processos. 

 
Conhecimento e treinamento das plataformas diversas operantes no setor 

pedagógico: SEI, Power BI, SIS, Portal AVA. 

 
CARGO: Gerente Administrativo 

EMPRESA : IPOG Instituto de Pós-Graduação 

FUNÇÕES: Administrativo, Departamento Pessoal, Financeiro, Logística 
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