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Objetivo
Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal, que contribuem para a prestação de um serviço de excelência e para o suporte à equipe em tarefas diversas, visando colaborar efetivamente com a rotina de trabalho.
Experiência
Bompreço 
Encarregada Administrativa – 2005 
Responsável pelo cumprimento dos procedimentos e diretrizes da área, analisando e propondo melhorias para maior eficiência, contribuindo para a tomada de decisões mais assertivas.
Emissão de relatório mensal, justificando o uso dos recursos de forma
demonstrar sua real necessidade para a empresa.
Responsável pelos processos administrativos da empresa, garantindo a transparência e a eficiência da gestão.
Administração dos bens da empresa, supervisionando o serviço de segurança patrimonial e solicitando a c o m p r ade materiais de consumo sempre que necessário, com foco na redução de custos e boas negociações.
Acompanhamento das metas da área, monitorando as entregas da equipe e gerando relatórios para análise pela gerência.
Gestão do desempenho da equipe, avaliando a performance e propondo ações de desenvolvimento para o crescimento da área.
Realização de reuniões periódicas com a equipe para alinhamento das metas e verificação de impedimentos, propondo soluções a fim de garantir o bom andamento das atividades.
individuais e as políticas da empresa, reforçando as responsabilidades de cada função. 


Educação
Nível superior completo-2013
Tecnólogo Recursos Humanos
Habilidades e COMPETÊNCIAS
Bom relacionamento interpessoal com equipe e clientes
Dinamismo e agilidade
• Disciplina e comprometimento 
• Resiliência e persistência diante de   problemas e desafios
• Habilidades de liderança para
tomada de decisões estratégica 
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