
 

BARBARA DE JESUS SANTOS GOMES 
Dom Avelar, Salvador-BA | (71) 98290-6747 | 

santosbarbara454@gmail.com 

 

OBJETIVO  
Atuar como: Auxiliar Administrativo e Recepcionista  
   
ESCOLARIDADE    
Ensino Médio - Escola Estadual Severino Vieira, Salvador - BA 
 
CURSOS             
 

● Informática Básica – Instituição Educprece Informática  

● Assistente Administrativo e Financeiro – Centro de educação 

profissional Ludovica  

● Recepção de clínicas e hospitais – Enfermagem Motivacional & 

Motivacional Saúde  

● Sistema Smart – Enfermagem Motivacional & Motivacional Saúde  

   
HISTÓRICO PROFISSIONAL     
Recepcionista em Geral | Valdete Castro Sousa Supermercado de 
Vestuário e Acessórios de Bebe LTDA 12/2019 - 01/2022 

• Contas a pagar 

•  Recepcionista  

• Contas a receber 

• Cadastro de produtos no sistema 

• Baixa de pagamentos 

• Arquivos 

• Movimentação com banco 

• Atendimento com Fornecedores  

• Recebimento de Mercadoria 

• Caixa 
 
Recepcionista em Geral | Só Bebe Confeccoes LTDA 11/2002 - 
05/2019 

• Recepcionista 

• Contas a pagar 

• Cadastro de produtos 

• Arquivo 

• Baixa de pagamentos 

• Controle de banco 

• Atendimento com Fornecedores  
 
Balconista | MJM Confeccoes LTDA 10/1997 - 04/1999 

● Empacotador de Mercadoria  

 
HABILIDADES E COMPETÊNCIAS 

• Potencial para aprendizagem de novas funções  

• Cordialidade no atendimento ao cliente  

• Conhecimento em pacote office 

• Proatividade diante das demandas diárias 


