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Rua Pernambuco 53E  Tancredo Neves - Ba 
Cep: 41205140    Cel: (71) 986598434

 Email: emilycarvalho33@bol.com.br
                                  
                                                                    
OBJETIVO
Recepcionista / Atendente ao público/  auxiliar administrativo / Inspetor de alunos

ESCOLARIDADE
Ensino Superior cursando
Licenciatura plena em ciência 
Universidade Federal de São Paulo - UNIFESP

[bookmark: _GoBack]EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL	

  Cantina  italiana
Cargo: Recepcionista
Função:  atendimento ao cliente , prestadores de serviço e visitante atendimento telefônico e direcionamento de ligações e  manter a recepção organizada e auxiliar nas demais rotinas.

Casas  Pernambucanas São Paulo/SP- 02/07/ 2010/ 17/09/2014
Cargo : Assessor de cliente na área comercial de produtos financeiros atendimento ao cliente com produtos financeiros seguro protegido, seguro residencial. Colocava os cadastros no sistema.

Colégio Estadual Genésio Moura - São Paulo/SP - 2008 a 2009
Cargo: Inspetor de aluno  atendimento aos alunos, pais prestadores de serviço visitante e colaboradores atendimento telefônico. Fazia matriculas arquivar os documentos e solicitação de passes escolares auxiliar nas demais rotinas.


Calçado Cobricc São Paulo/ SP  19/12/2005 /02/02/2007
Cargo: Balconista/ vendedora

CURSOS:
	Curso de manicure e pedicure – Centro de Ed. São José - cursando
	Curso de penteado – Centro de Ed. São José - 2017
	Curso de cabeleireiro – Centro técnico Ikesaki - 2017
	Qualificação Profissional em Telemarketing – SERT/SENAC – 2009
	Centro de Educação São José - técnicas em:
 Englesh pré intermediário - 2014
	Informática – Mega-net - 2008
Windows/ Word/ Excel/ Access/ PowerPoint/ Internet
	Arcanjo Rafael- instrumentação cirúrgica com estágio de 6 meses no Hospital Modelo - 2005.
	Matemática básica – SENAC - 1997	
	Recepcionista – Telecentral - 1996
	Telefonista – Telecentral - 1996
    Englesh intermediário – Etec 2013
