) Areia Branca - Salvador/BA - CEP
41412-260

0 (71)99191-9537/ (71) 987734362

4 ariellafernandasantana@gmail.com

SINTESE

Empenhada em contribuir para o melhor
desempenho da Instituicdo, visando
crescimento profissional.

COMPETENCIAS

- Facilidade de aprendizado;
Organizada;
Prestativa;
Facilidade para trabalhar em equipe;
Pacote Office basico - Excel, Power
Point e Word;

Em busca de novos conhecimentos.

Ariella Fernanda
Santana da Silva

EXPERIENCIA

Dezembro 2021 - Atual

Técnica da Diretoria Administrativa Financeira - Secretaria
da Educagdo do Estado da Bahia - Instituto Anisio Teixeira
| Salvador/BA

. Andlise e acompanhamento de processos e demandas
administrativas;

. Analise de processos - SEI;

. Elaboracdo de Comunicagdes Internas e Oficios;

. Controle da Agenda de Eventos e Hospedagens do Instituto
Anisio Teixeira;

. Controle de e-mails;

. Elaboragédo de planilhas;

. Elaboragéo de graficos.

Maio 2019 - Dezembro 2021
Recepcionista EMPRESA CRETA COMERCIO E SERVIGOS -
Atuando no Instituto Anisio Teixeira | Salvador/BA

. Auxiliar de demandas administrativas;

. Recebimento e tramitagcdo de processos em sistemas de
acompanhamento de processos fisicos da época (SIIG e
SIDOC);

. Atendimento e orientacédo aos professores para abertura de
processos de Requerimento de Direitos e Vantagens.

Junho 2017 - Novembro 2018
Vendedora de Consércio Multimarcas Administradora de
Consorcios LTDA | Salvador/BA

. Atendimento ao cliente;
. Preenchimento de contratos;
. Vendas de cartas de consdrcio de imoveis e veiculos.

EDUCACAO
2024

Pedagoga
Pés-Graduacgao Incompleta | Cursando Psicopedagogia
Faculdade Montessoriano

CERTIFICAGOES

. 2024 — Dialogos sobre a Nova Lei de Licitagbes;

. 2023 - Aspectos Praticos da Nova Lei de Licitagbes e
Contratos (14.133/2021);

« 2021 - Introducédo a Gestao de Processos (Ouvinte);

« 2020 - Curso do Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI
(Ouvinte).



