
MARISTELA REIS SANTOS

28 anos
Brotas – Salvador - BA
E-mail: maristelareis95@gmail.com
Cel.: (71) 99262-3151

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Escola de Engenharia Eletromecanica da Bahia
Ensino Médio – Completo (2012)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Estágio na Secretaria Escolar (2010-2012)
Escola de Engenharia Eletromecânica da Bahia
Principais atividades: Atendimento ao público; Atendimento telefônico; Realização de matrículas; 
Setor: CAE (Centro de atendimento ao estudante) / SIA (Setor de informações aos alunos)

Secretaria Escolar (abr 2014 - jun 2022)
Escola Mundo Encantado
Principais atividades: Digitação; Recepção; Atendimento ao Público; Rotina administrativa; Recebimento de pagamento; Realização de matrículas; Transferências; Histórico escolar; Confecção de boletins;  
Setor: Secretaria

IDIOMAS

Português (língua nativa)
Espanhol – UNEB (avançado)
Inglês – UNEX (intermediário – em andamento)

QUALIFICAÇÕES TÉCNICAS

Curso de Atendimento ao Público – 10h
Curso Pacote Office 365 – 10h 
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