
 
País de Nacionalidade: Brasil 

Celular: (71)99636-3137 

Endereço: Rua Thomaz Gonzaga, 97 , Penambués , Salvador - BA 

 

Objetivos 
 

Coordenação 

Secretária 

Docente 

 

Resumo Profissional 

Ampla experiência em Secretariado e Assessoria administrativa, também possuo bastante experiência em trabalhar com o 

Sistema Eletrônico de Informações (SEI Bahia), desde de sua implantação em 2018 pelo Governo do Estado da Bahia até os  

dias atuais, fazendo sempre as reciclagens e atualizações necessárias conforme atualização e modificações do Sistema. Muita 

prática em produzir memorandos, oficios e entre outras correspondencias e documentos necessarios para os tramitis  

instituicionais, experiencia essa adquirida durante a estadia na Chefia de gabinete da Reitoria da Universidade do Estado 

Bahia entre o periodo de 2018 a 2021. Também possuo facilidade em gerenciar e liderar equipes, fazendo uso de praticas  

motivacionais e de bons relacionamento proporcinando o alcande de objetivos e produtividade. Tenho Experiencia com 

gerência administrativa, financeira tesouraria e recursos humanos. 

 

Formação 

Escolaridade 

Formação superior em andamento  
 

Graduação 
 

Graduanda de Licenciatura em Pedagogia (8/8) – Universidade do Estado da Bahia (UNEB) 
Graduação em Administração com habilitação em Análises de Sistemas – (incompleto 7/8) Faculdade Visconde de Cairu 

 

Histórico profissional 

Secretaria de Cultura do Estado da Bahia (SECULT) – GABINETE (03/2023 – atual) 
- Função: Secretária de Gabinete 
 

Universidade do Estado da Bahia (UNEB) – Sistema de Bibliotecas (01/2022 – 03/2023) 
- Função: Secretária Administrativa 

 

Universidade do Estado da Bahia (UNEB) – Chefia de Gabinete (02/2018 – 12/2021) 
- Função: Secretária Administrativa 

 
Universidade do Estado da Bahia (UNEB) – Secretária da Coordenação Geral do Parfor (01/2014 – 01/2018) 

- Função: Secretária Administrativa 
 

Lojas Leader – Gerência Administrativa (03/2012 – 03/2013) 
- Função: Líder Administrativa 

 
Universidade do Estado da Bahia (UNEB) – Secretária da Coordenação Geral do Parfor (03/2012 – 01/2013) 

- Função: Secretária Administrativa 
 

PATRÍCIA DA SILVA OLIVEIRA 
41 anos, Solteira 

 

Dados pessoais 

E-mail: patriciasoliveirapedagogia@gmail.com 

mailto:patriciasoliveirapedagogia@gmail.com


Gráfica Porto Seguro – (08/2009 – 03/2010) 

Função: Gerente Administrativa Financeira Restaurante e Pizzaria Fina Pizza – (06/2008 – 05/2009) 

- Função: Gerente Administrativa 

Intermar Comércio de Alimentos Ltda – Restaurante - (06/2005 – 05/2007) 
- Sócia Gerente Administrativa 

 
Faculdades Jorge Amado – (05/2004 – 04/2005) 

- Função: Estagiária Monitoria de informática 
 

Unime - (2003 – 2004) 
- Função: Estagiária / Auxiliar Administrativa 

 

Salco Comércio LTDA ‘Mc Donald’s’ (06/2000-09/2001) 
- Função: Atendente comercial / Treinadora/ Auxiliar administrativa 

 

 

Informações complementares 

Certificado- Pacote Oficcie 

Curso Manual e Práticas de usuário ao Sistema Eletrônico de Informação (SEI Bahia) 

Iniciação em Libras – Básico 

Contação de Histórias 

Aula Multimidia – Power Point 

Contos Populares, Quadras e Romances – Literatura Brasileira  

Merchandising Visual 
Atuação na área de vendas 
Gestão e Liderança (2013) 
Gestão e Liderança – UNIAP (2008) 
Programas Open Office, Write Office 
Relações Interpessoais – Fundação Visconde de Cairú  
Contabilidade de Negócios – Unime – Empresa 
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