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EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
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03/02/2021 – 

02/12/2021 

Salvador, BA 

– Brasil 

ESCOLA DOCES LETRAS 
Assessora Escolar 

 
▪ Colaborei na emissão de documentos para 

prestações de contas da licitação pela Prefeitura de 

Salvador; emissão de históricos e atestados escolar 

dos alunos matriculados, bem como o início de 

matrícula e manuseio do Censo Escolar; 

▪ Ajudei no atendimento aos pais de alunos, alunos e 

diretoria; 

▪ Coordenei uma equipe de 5 pessoas do setor 

administrativo, 

▪ Cooperei para a implantação do RH da empresa, 

bem como, o setor financeiro; 

▪ Operei programas e equipamentos necessários ao 

funcionamento do setor; 

▪ Redigir documentos necessários a comunicação 

oficial; 

▪ Cuidei do envio e do recebimento de 

correspondências. 

 
ESCOLA DOCES LETRAS 

Estagiário de Pedagogia 

 
▪ Regente da educação infantil (grupos 02 e 03 e 

1º ano do ensino fundamental I) 

 

COLÉGIO ÚRSULA CATHARINA 
Estagiário de Psicologia 

 
▪ Intervenção e orientação ativa aos alunos; 

Suporte aos profissionais envolvidos em 

atividades educacionais (professores, diretores, 

coordenadores, pais e educadores).

 

 

E

DUCAÇÃO 

● 2022- Pegagogia- Faculdade de Ciências Humanas 

 
● 2018- MBA em Gestão de pessoas e relações trabalhistas- 

Faculdade Ruy Barbosa 
∙ 

● 2018- TEADI E TEACO- FF, TEPIC E TEM-R-Valverde 

Consultoria e RH 

 
● 2018- BPA- Valverde Consultoria e RH 

 
● 2018- Teste Palográfico (atualização)- Valverde Consultoria e RH 

 
● 2017-Bacharelado em Psicologia- Faculdade São Bento da Bahia 

 
● 2016- Laudos Psicológicos- Valverde Consultoria e RH. 
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