Marilandia Correia Moreira

Brasileira, casada, 37 anos

10 Tv. Gastdo Pedreira da Silva, n® 05 — Prédio 1° Andar Bairro: Fazenda Grande do Retiro
Salvador - Bahia -BA

Telefone: (71) 98346-9630 / 3382-8863 E-mail: marinhamy@hotmail.com

OBIJETIVO

< Atuar no setor Administrativo e Financeiro.

FORMACAO

<% 2012 - Graduagao em Administragao de Empresas - Faculdade Unime

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

< 2020 - Seikomar Distribuidora de Alimentos Ltda
Cargo: Assistente Financeiro

Principais atividades: Recepgdo, analise e conferéncia de novos cadastros e manutengdo de carteira.
Analise e liberagdo de pedidos de compra. Reanalise de clientes e analise de crédito emergencial ou
programado. Baixa bancaria. Baixa de recebives em carteira e acordos. Controlar a posigao de débitos de
clientes para novas compras. Controle de vendas antecipadas. Encontro de contas. Realizar
acompanhamento de fluxo de caixa, cobranga, contas a pagar e receber, atendimento aos consultores.
Carta de Anuencia e Relatorios gerenciais.

< 2017 — 2019 - R] Indastria Comércio e Armazenamento de Alimentos Ltda
Cargo: Assistente Financeiro I

Principais atividades: Recepgdo, analise e conferéncia de novos cadastros e manutencdo de carteira.
Reanalise de clientes e analise de crédito emergencial ou programado. Controlar a posicdao de débitos de
clientes para novas compras. Controle de vendas antecipadas. Baixa de recebives em carteira (dinheiro,
cartao de credito, acordos). Encontro de contas. Realizar acompanhamento de fluxo de caixa, cobranca,
contas a pagar e receber, efetuar prestacdo de contas dos motoristas.

% 2012 - 2016 - Marketing Consultoria Ideias e Resultados
Cargo: Coordenador(a) Administrativo(a) Financeiro(a)

Principais atividades: Responsavel pela administracdo dos recursos financeiros da empresa, bem como
pagamentos, cobranga e conciliagdo bancaria. Emissdo de Notas Fiscais e boletos, elaboragao de
relatérios de fechamentos semanais para atender as necessidades do gestor administrador e a
alimentagdo do sistema proprio da empresa.

% 2010 - 2012 - Centralposto
Cargo: Auxiliar Administrativo Financeiro

Principais atividades: Conciliagdo Bancaria, Analise de recebiveis (Cartdo, Cheques e Dinheiro).

< 2008 - 2009 - Cellcred
Cargo: Estagiaria

Principais atividades: Atuacdo nas areas de atendimento e administrativa.



[Escolha a data]

QUALIFICAGOES E INFORMAGCOES ADICIONAIS

% Curso Excel Avancado - REAL & DADOS - Carga Horaria de 40 H

% Curso Rotinas de Pessoal - SENAC-BA - Carga Horaria de 60 H

% Curso Principio em Contabilidade - SENAC-BA - Carga Horaria de 40 H

% Curso Pratica em Contabilidade - SENAC-BA - Carga Horéria de 120 H

% Curso de Informatica (Word, Excel, Internet) — SENAC BA - Carga Horaria de 60 H

< Carteira de Habilitagdo B

% Caracteristicas basicas: Adaptabilidade, bom humor, dinamismo, responsabilidade, dedicacdo e bom

relacionamento interpessoal.



