TALITA DOS SANTOS SOARES

Ladeira de Nand - Engenho Velho de Brotas , Salvador , Bahia 40240-400
(71)99144-4209 -soarestalita870@gmail.com _

REsuMoO PROFISSIONAL

Profissional eficiente e com boas habilidades de relacionamento interpessoal,
que contribui para a prestacdo de um servico de exceléncia e para o suporte a
equipe em tarefas diversas, colaborando efetivamente com a rotina de
trahalho.

03/2019 - 05/2023 Auxiliar de aula
Colégio Nossa Senhora do Resgate - Salvador , Bahia

e Acompanhamento da turma em momentos recreativos, promovendo
jogos, brincadeiras e atividades artisticas, literdarias e musicais, em
conformidade com a funcdo pedagadgica da instituicao.

» Auxilio aos professores durante as refeicoes, proporcionando porgdes
iguais de comida as criangas, garantindo uma boa alimentacao.

e Cumprimento dos horarios especificados na institui¢édo, zelando pela
rotina das criancas de forma a garantir que estejam prontos para as
devidas atividades, buscando possiveis prevencdo empecilhos.

« Auxilio as criancas na realizacdo de praticas de higiene, orientando acoes
como escovacao dos dentes e lavagem das maos, promovendo a aquisicao
de habitos saudaveis.

» Organizacdo dos materiais da sala de aula a fim de auxiliar os professores
no preparo para as aulas e nas atividades didrias.

03/2018 - 02/2019 Augxiliar administrativo
Colégio Resgate Sdo Lazaro - Salvador , Bahia

» Expedicdo de documentos internos e externos, fisicos ou eletrénicos,
realizando os protocolos de controle para consulta, caso necessario,

» Recebimento de clientes e fornecedores, cuidando para que sejam bem
atendidos e se sintam a vontade.

» Suporte a muitas areas da empresa, evoluindo para a compreensdo das
outras funcdes de forma a colaborar com toda a equipe.

» Atendimento de clientes por telefone, e-mail ou pessoalmente, fornecendo
informac@es e encaminhando-os aos sefores corretos.

ForMAcAo AcADEMICA
Ensino Médio Completo

Auxiliar administrativo
Isbet - salvador

HABILIDADES E COMPETENCIAS

¢ Conhecimentos em educacao e Cordialidade e simpatia no trato
especial e inclusiva CoIM as pessnas

o Inteligéncia emocional para lidar « Proatividade e iniciativa para
com os desafios didrios resolucdo de problemas



