
Shirley Monteiro Mauricio                                                                                                                                                                                                                 
Brasileira, 50 anos, casada, dois filhos 
Residente: Rua Varandas da Serra, n-70, bl. 1 apt. 304, Sussuarana, Salvador/BA
· (71)  988789099 (whatsApp) - e-mail: shil_ray@hotmail.com 


Objetivo: Prestar serviços nesta instituição aplicando um pouco de tudo o que aprendi com as experiências de anos de profissionalismo nas empresas que atuei. Assim busco por uma oportunidade para aplicar meus conhecimentos como pedagoga e ou área administrativa.
Formação Acadêmica

· Pedagogia - FSBA- Faculdade Social da Bahia, TCC - Aprendizagem Organizacional e Continuada – 2009
· Gestão de Recursos Humanos (pós-graduação) - Visconde de Cairu - Artigo - Treinamento e Desenvolvimento - 2011

Qualificações

· Capacidade para absorver e desenvolver novas rotinas de trabalho, comprometida com resultados, ótimo relacionamento interpessoal, iniciativa e ética profissional, pontualidade e assiduidade.

Evolução na Carreira:

· Atualmente sou professora de reforço escolar do fundamental ao ensino médio desde 2020.

· Faculdade de Ciências da Bahia - FACIBA - Função: Pedagoga ( 2013 a 2015)  Contrato por CLT
Assessoria e supervisão da secretaria acadêmica sobre as atividades de confecção de diplomas, certificados e históricos do curso de graduação; contatos com concluintes sobre documentos pendentes para liberação de diplomas; contatos com coordenadores de cursos sobre TCC dos alunos; contato com a UFBA setor de registro de diplomas – atendimento a professores e alunos, confecção de todos os históricos inserindo as notas relativas ao período de duração do curso graduação em Filosofia, emissão certificados de alunos. Supervisão sobre as atividades do EAD - Educação a Distancia UNICID; Treinamento corporativo dos colaboradores para EAD e atendimento ao público, entre outras.

· Prestação de serviços: SENAI- Dendezeiros  -  nos  seguintes anos:  2011, 2012 e 2013
Como Professora  em cursos Técnicos profissionalizantes, nas seguintes disciplinas: Sociologia e ética do Trabalho, Relações Humanas no trabalho, Gestão profissional. Relações Humanas e sócio- ambientais. Atividades complementares a disciplina: orientação educacional; orientação emprego e currículo; como desenvolver habilidades emocionais e políticas no trabalho; postura comportamental; relações humanas interpessoais e intrapessoais; ética profissional; saúde ocupacional; noções de contrato de trabalho, etc. (Jovens de 14 a 22 anos).

· Prestação de serviços: SENAC/BA- Aquidabã  -  anos  2012 e em 2013
Como Professora de Gestão Profissional; Relações Sócio-profissionais e ambientais; em curso técnico profissionalizante: Carga horária: 30h, período de 05-06-2013 a 17-06-2013;
Projeto VIRAVIDA – Outubro a Dezembro de 2012 , desenvolvido pelo SENAC para reintegração de jovens com problemas comportamentais, 40 horas – 25 alunos por turma, período de 29/10 a 20/11/2012. (Com jovens de 14 a 20 anos).

· Prestação de serviços: ITEBA – Instituto de Tecnologia da Bahia – 2012 
Professora de Sociologia e ética do Trabalho 40h horas. No curso profissionalizante Técnico em segurança do trabalho. 

· Prestação de Serviços:
ISP/UFBA - Instituto interdisciplinar de apoio ao serviço público, de outubro de 2009 a junho de 2010; Projeto PAR MONITORAMENTO – SEC E UFBA
            Assistente de projetos educacionais/ administrativo: 
apoio administrativo à coordenação administrativa e financeira deste projeto; digitação de documentos; arquivo dos documentos; atendimento ao público interno e externo;




· FAPEX - Fundação de Apoio à Pesquisa e à Extensão (contrato de trabalho CLT) 1996 a 2009
Assistente  de  RH – Pessoal - Atividades de: Contratação de colaboradores( dos exames médicos admissionais a implantação dos cadastros na folha de pagamentos);Treinamento de relações humanas de novos colaboradores, de estagiários e jovens aprendiz (comportamento, acompanhamento do jovem em suas atividades escolares; observação sobre o desenvolvimento dos estagiários e jovens aprendizes de forma individual; treinamento laboral; verificação e analise do nível de interesse, aprendizado e comportamento no estágio,.

· UNIFACS - Universidade Salvador – BA  -  contrato por CLT, 1995 a 1996
Assistente de escritório / assistente da coordenação do curso de direito
     assistente de coordenação; atendimento ao aluno; digitação de documentos; atendimento ao
     público interno e externo, etc.

· Obs: Informações de outras atividades que desempenho atualmente: Reforço escolar e trabalhos de educação à distância. De 2017 a 2020 digitação de trabalhos acadêmicos e outros , como MEI.
· Informações complementares de cursos, palestras, seminários e estágios.

· Estágio Pedagógico: Colégio Municipal Iaci Vaz Fagundes – Educação de Jovens e Adultos – outubro 2009

· Cursos e Palestras - Área Administrativa

· Curso liderança e gestão de pessoas – 20h – 2018 - SENAC
· Curso auxiliar administativo 30h – 2018 - SENAC
· SEBRAE - Supervisão e liderança - 15 h – 2012
· Curso liderança e gestão de pessoas – 20h – 2018 - SENAC
· Curso auxiliar administativo 30h – 2018 - SENAC
· SENAC - Relações Humanas e Interpessoais - 30 h – 2007
· SEBRAE - Gestão de Pessoas – 15 h – 2007
· SENAC - Qualidade no Atendimento ao Cliente - 16 h – 2007

· Cursos e Palestras - Área Educacional

· Palestra na faculdade Visconde de Cairu , A reformulação do curriulo profissional– 2019
· Paletra com Fátima Freire _ local IAT, video conferencia – tema: Quem educa marca o corpo do outro – 2019
· GEIPEI – FACED- UFBA - IV Diálogos sobre a educação Infantil “ Formação e Docência na Educação Infantil – 2018
· Como potencializar sua empregabilidade – 4 hs - 2018
· Oficinas Produção de Currículos e comportamento – 4 hs - 2018
· PRIME cursos: Introdução a Psicopedagogia, 40 hs, em 2017
· PRIME cursos: Psicologia da  Educação, 40hs, em 2017
· Palestra:A paixão de ensinar e aprender na vida do Educador, palestrante: Madalena Freire, em 2014



· Informática: Conhecimentos em Windows, Word, noções de Excell , Power point, etc.

Referencias

Afonso Miranda, Ex Diretor da FACIBA  – 71 - 999858262
Maria José Lira – 71 -986723383

Salvador, 25 de novembro  de 2023
                                                     Shirley M. Mauricio







Ola,


Srs. Encaminho esta carta de apresentação anexa a meu currículo como forma de apresentação pessoal para me conhecerem melhor.

Estou em busca de trabalho e disposta a dar o melhor de mim através das experiências adquiridas em anos de carreira profissional.

Hoje sou mãe de dois filhos uma adulta e outro de 9 anos, casada, já fui empreendedora trabalhei com venda de cosméticos e semi-jóias, e continuo com atividades de professora de reforço pedagógico, com tudo necessito voltar ao mercado de trabalho.
Acredito que todas as minhas experiências possam contribuir com as atividades que eu possa desempenhar dentro dessa instituição.

Tenho capacidade de atuar na área de Recursos humanos, e gostaria de uma oportunidade nessa área, tenho experiência em trabalhar em contratação de pessoas, e treinamento para ambiente de trabalho etc.

Trabalho de forma organizada, pró-ativa, e tenho um bom relacionamento interpessoal, entre outras qualidades que apenas no trabalho poderei demonstrar.

Assim, aguardo por contato para uma conversa sobre empregabilidade.


Cordialmente,


Shirley M. Mauricio
