MARILUSIA DOS SANTOS MACHADO

DADOS PESSOAIS:

Data de Nascimento: 01/04/1980
Endereco: Tancredo Neves

Cidade: Salvador Estado: BA
Celular: (71) 98234-2157 / 98185-0185
Email: marilusiadossantos01@gmail.com

OBJETIVO

Atendimento ao Cliente.
Administrativo.

FORMACAO

Ensino Medio Completo (Magistério ICEIA)

CURSOS

Informatica

Técnica em contabilidade
Recepcionista
Telefonista

HABILIDADES

Boa postura e profissionalismo;
Répido aprendizado e pontualidade;

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Colégio Bom Jesus

Funcdo: Secretaria / Auxiliar de Coordenacdo

Periodo: Jan/2016 a Jun/2023

Atendimento ao publico presencial e online;
Realizacdo de matricula;

Preparacao de Historico Escolar;
Recebimento de pagamentos em geral;
Assessoria a coordenacéo;

Organizacao e digitacdo de documentos;

Correcédo e impressao de atividades e avaliacGes.

Escola Ponto de Partida
Funcdo: Recepcionista
Periodo: Jan/2004 a Jun/2014
Atendimento ao publico;

Realizacéo de matricula;
Entrega de materiais solicitados pelo professor;
Recebimentos de pagamentos em gerais.

Boa oratoria;
Comprometida com resultados.

Colégio Bom Jesus
Funcéo: Recepcionista
Periodo: Fev/2002 a Dez/2002

Atendimento ao publico;

Recebimento de pagamentos em geral;
Preenchimento de livro de matriculas;
Ata de resultados finais e ata de reunido.

Escola Recanto dos Baixinhos
Funcéo: Professora
Periodo: Jan/1998 a dez/2001

Lecionar aulas para turmas do 2° ao 4° ano.






