Carolina Vitoria Barbosa Guerra

Brasileira, casada, Rua Macarani, 50 Pernambués — Salvador-BA
Telefone: (75) 98289- 4053. | E-mail: cv7502076@gmail.com

OBJETIVO
Trabalhar nas &reas, Administrativa / Comercial / Recep¢ao, aplicando meus conhecimentos,
dedicagé@o e empenho em uma oportunidade que me proporcione novas experiéncias e para isso busco
desenvolver minhas atividades com competéncia, contribuindo para o desenvolvimento produtivo e
crescimento da empresa.

FORMACAO ACADEMICA E QUALIFICACOES
Ensino Médio Completo;
Informatica Intermediaria;
Assistente financeiro - SENAC-Concluido/ 160hr.

) EXPERIENCIA PROFISSIONAL
¢ Otica da Fabrica
Cargo: Atendente - Temporario | Periodo: Junho/2021 a Agosto/2021.
Principais atividades: Responsavel pelo atendimento ao cliente, elaboracéo de or¢camentos e
cobranca de pagamentos. Realizacdo de atividades financeiras como pagamentos de contas e demais
despesas.

¢ Hortifrati Fernando Frutas

Cargo: Estagiaria | Periodo: Setembro/2021 & Outubro/2021.

Principais atividades: Atendimento ao cliente, operagédo do caixa, reposi¢ao de mercadorias nas
prateleiras, limpeza de produtos e da loja.

¢ Terwal Maquinas

Cargo: Auxiliar de Servicos Gerais | Periodo: Julho/2022 a Novembro/2022.

Principais atividades: Servicos relacionados a copa da empresa, como fazer e servir café e chas para
a diretoria e clientes. Responsavel também pela limpeza e organizacao de todo o setor administrativo.

e Labchecap - Laboratoérios de Analises Clinicas Ltda.

Cargo: Auxiliar de Contas a Receber | Periodo: Novembro/2022 a Maio/2023.

Principais atividades: Diligenciar pagamentos, conciliacdo bancéria, emissdo de boletos, conferéncia
de documentos, cobranca, atendimento ao cliente via URA e Whatsapp.

INFORMACOES ADICIONAIS
Experiéncia com os sistemas Pixeon Smart e Klingo, facilidade em comunicacéo e agilidade em
digitacéo de textos.

Me coloco a disposicao para entrevistas!
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