SELMA DANTAS DOS SANTOS FERREIRA
Rua Paulo Pinheiro de Santana, 272 Itinga- Lauro de Freitas -Ba
Tel: zap (71) 99691-2299
Email: selmadantasf2016@gmail.com
Brasileira, casada 


RESUMO PROFISSIONAL

Atendimento  a Pais e Alunos..
 Controle de entrada e saída de mercadorias,  digitação  de documentos diversos .
 Controle de contas a receber e elaboração de relatórios financeiro. Suporte às demais áreas da empresa.

OBJETIVO
· Assumir o cargo de  Auxiliar  Escolar  ou áreas afins 

ESCOLARIDADE
· Superior  Completo em Administração de Empresas
Uni Nassau  –  Graduação 2013
· 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· Escola Vivência Ltda.
Cargo: Auxiliar de Secretaria
·  Período: Janeiro de 2018 a Dezembro 2021

· Gelo Gum
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: Dezembro 2014 a Março  2016

Indústria Geloso   Ltda.
 Cargo: Auxiliar Administrativo
Período :Dezembro 2007 a Março 2012

APAPERFEIÇOAMENTO

Profissional da Ed. infantil-online Mec-2022( 240 hs)
· Qualidade no Atendimento – Bradesco virtual (30 horas)
· Curso de Informática: Word e Excel Avançado - PRIME CURSOS (40 HS)
· Inglês básico 
HABILIDADES E COMPETÊNCIAS
· Comunicação, Ética, Criatividade, Trabalho em equipe, Equilíbrio Emocional

