Robson dos Santos Sacramento
Endereço: Rua São José, n• 16,  Tancredo Neves 
Contatos: (71) 98397-2353/ 98121-5472
E-mail: robsonsacramento20@gmail.com

DADOS PESSOAIS
Estado Civil: Solteiro
Idade: 24 anos
Naturalidade: Salvador – Bahia

FORMAÇÃO

Ensino médio completo

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Empresa: Clinica de Radiologia Buco Maxilo Facial Santos Ribeiro
Função: Recepcionista 
Set/2020 – Atualmente   
Atividades Desenvolvidas: Recepção de pacientes, cadastrar no sistema, emissão de prontuário, cobrança de atendimento particular, autorização de convênios, emissão de Nota Fiscal, Gestão de caixa diário.
2021: Mudança de função para: Auxiliar Administrativo, atuando nas seguintes áreas:
Almoxarifado: Controle de estoque, compra de matérias
Auxiliar Administrativo: Criação de planilha, conferencia de pagamento de cartão de credito,impressão de exames, conferencia e envio de laudo de exames e tomografias.
Faturamento: envio de guias para pagamento, recuso  de glosa, emissão de nota fiscal entre outros.
trabalhando com convênios: OdontoPrev, Orale, Qualidonto, Servdonto, Metlife, Porto Seguro, Odonto Empresas, Unimed, Brazil Dental, Sul América, Amil Dental, Petrobrás.

Conhecimentos: Sistema Gestão Empresarial, Xwork , Studio , S3 Radio Memory

Empresa: Mercado Mix Bahia  
Função: Empacotador 
Fevereiro 2018 – Julho /2018
Atividades Desenvolvidas: Atendimento ao cliente, atendente de padaria, entre outras funções

Empresa: Keyse Modas
Função: Vendedor 
Dezembro/2014 – Julho/2016
Atividades Desenvolvidas: Atendimento ao cliente / Caixa 
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