
Cristóvão Coutinho Santos 

Brasileiro, solteiro                                                

End.: 3ª Travessa Padre Daniel Lisboa, nº 12 – CEP 40 283 565 

Daniel Lisboa (Brotas) – Salvador – BA. 

: (71) 98810-3095  

: crisfree14@yahoo.com.br  

 

OBJETIVO 

●  Atuar em segmentos da área administrativa, atendimento, crescer e aprimorar meus 

conhecimentos juntamente com a Empresa. 

 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

● 2º grau Completo 

● Técnico em Informática – Escola de Engenharia Eletromecânica da Bahia - EEMBA 

● Curso de operador de caixa - SENAC 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

● Escola de Engenharia Eletromecânica da Bahia – EEMBA  

Cargo: Assistente Administrativo. 

Principais atividades: Atendimento aos alunos da instituição (Fundamental, Médio e Técnico) e aos 

professores, encarregado dos Auxiliares de Disciplina, lançamento de notas e confecção de boletins, 

fiscalização e organização de provas, confecção de documentos, tais como: declarações, certificados 

e demais documentos acadêmicos, auxílio à coordenação dos cursos e suporte de supervisão 

acadêmica. 

Fiscalização de provas  

Auxiliar de Disciplina - 1991-1998 

Arquivista - 1998 – 1999 

Assistente de Coordenação (Administrativo; recepção) 2000 – 2023 

 

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR 
 

● Arquivista; 

● Atendimento ao Cliente; 

● Conhecimento Básico em Informática – Windows, Microsoft Office: World, Outlook, Internet, 

etc; 

● Fiscalização de Prova. 

● Recepcionista  
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