Andréa Luana Sales Santiago Neves

DADOS PESSOAIS

DATA DE NASCIMENTO: 03/03/1982

ESTADO CIVIL: Casada

ENDERECO: 12 Ladeira de Santa Rita, n® 18 — Térreo — Matatu de Brotas

CEP: 40255-540

CONTATO: (71) 99706-4421/ 98741-2672 (Watsaap)

EMAIL.: lulusantiagoneves2003@gmail.com

REFERENCIAS PROFISSIONAIS: (71)99247-4864 -Priscila Campagnolo- Coordenadora Administrativa
Centro Educacional Maria José

OBJETIVO

Buscar uma colocagdo profissional na area Administrativa e Financeira, colocando os meus conhecimentos
adquiridos em pratica, de tal forma que contribua no meu desenvolvimento profissional e,
consequentemente no crescimento da empresa.

FORMAGCAO ACADEMICA

Gestao Financeira — Trancado — Unijorge

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

» Centro Educacional Maria José
Periodo: 6 Anos e 9 meses
Cargo: Assistente Administrativo — Servigos financeiros
Atividades desenvolvidas: Atendimento financeiro em geral com vendas de produtos e servicos
educacionais, negocia¢des de débitos, Suporte ao juridico contratado pela instituigdo com alimentagéo de
planilhas e representacéo em audiéncias de conciliagao.

» OM Casa de Yoga LTDA
Periodo: 4 Anos e 4 meses
Cargo: Recepcionista em geral
Atividades desenvolvidas: Atendimento aos alunos, recebimentos de pagamentos e vendas de produtos,
controle de estoque de materiais e suporte Administrativo.

» CLIMEST Clinica Medica e Estética LTDA
Periodo: 2 Anos e 7 meses
Cargo: Recepcionista em geral
Atividades desenvolvidas: Agendamento de consultas e procedimentos, recebimentos de pagamentos,
controle de estoque de materiais e suporte Administrativo.
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