
   FLÁVIA SILVA DE JESUS   
 

Brasileira, solteira, 43 anos 
Rua Professor Plinio Garcez de Sena, Setor L, casa 67 
Mussurunga 2 - Salvador -  Bahia        
Telefone: (71) 98811-7436 / (71) 986926263 
E-mail: flaviasj1979@gmail.com 

 

                  OBJETIVO                                                                             
     Atuar no apoio da área Administrativa e outros a combinar 
 

                 FORMAÇÃO                                                                                                                          
• Superior Incompleto em Pedagogia - Estácio – Fib 

• Ensino Médio Completo - Centro Est. De Educação Professor Magalhães Netto – CEA 
 
 

                 EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS                                                                                                                          
• 2023 - Colégio Oficina  

  Cargo: Fiscal de Prova  

• 2016-2022 – Creta Comércio e SERVIÇOS Ltda – CEEP Isaias Alves Iceia 

Cargo: Recepcionista I – Secretaria Unidade Escolar, rotinas de atendimento ao estudante, 
confecção atestados e históricos escolares, digitação de documentos, lançamentos notas ao 
sistema de gestão escolar SGE. 
 

• 2013-2016 - Empresa: Hd Montagens Eletrônicas LTDA - CEEP Newton Sucupira / CEEP Isaias 
Alves Iceia 

Cargo: Recepcionista I – Secretaria Unidade Escolar, rotinas de atendimento ao estudante, 
confecção atestados e históricos escolares, digitação de documentos, lançamentos notas ao 
sistema de gestão escolar SGE. 
 

•   2010-2013 - Empresa: Acmav LTDA – CEEP Newton Sucupira 

Cargo: Auxiliar de Processamento - Secretaria Unidade Escolar, rotinas de atendimento ao 
estudante, confecção atestados e históricos escolares, digitação de documentos, lançamentos 
notas ao sistema de gestão escolar SGE. 

• 2005-2009 - Empresa: Secretaria de Educação do Estado da Bahia – REDA - Escola Técnica 
Estadual Newton Sucupira 

Cargo: Assistente Administrativo - Secretaria Unidade Escolar, rotinas de atendimento ao 
estudante, confecção atestados e históricos escolares, digitação de documentos, lançamentos 
notas ao sistema SAEMEC. 

• 2004-2004 - Empresa: Atento Brasil S/A  

Cargo: Tele operador II – Prestação de Serviços, atendimento ao cliente receptivo. 

• 2002-2003 - Empresa: Salvador Telecom LTDA.  

Cargo: Assistente Técnico I – Prestação de Serviços, assistência técnica a aparelhos celular. 

          QUALIFICAÇÕES                                                                                                                          
• Parceiros na Aprendizagem – Aluno Monitor Informática 2009 

• Telemarketing, Telefonista, Recepcionista, Atendimento ao Cliente e Vendas – CECTED 2004 

• Informática Básica – Real & Dados – Conclusão 2000  

                                                                        

           INFORMAÇÕES ADICIONAIS                                                                                                                       
Busca contínua aperfeiçoamento profissional, contribuindo de forma empreendedora para o 
crescimento da empresa, apresentando resultados satisfatórios que contribuam para a 
perpetuação da organização no seu segmento.                                                                                                                                                                                                        


