
	Lorena
Oliveira
	Rua Estácio de Lima nª 103  
(71) 9 9684-7917  
oliveiraloresodre@gmail.com  
Perfil do LinkedIn  
Twitter/Blog/Portfólio  


	
	Objetivo


Gostaria de fazer parte da equipe de funcionários da empresa, tendo o objetivo de
crescer profissionalmente e de maneira produtiva, contribuindo para o
desenvolvimento da organização a curto ou longo prazo.
	
	Educação


Ensino médio completo.
Superior – cursando (Pedágogia)

	
	Experiência


Empresa: Clínica Delfin – Unid. HBA
Cargo: Recepcionista/ auxiliar administrativa - Auxiliar de Farmácia
Período: 11/2019 – 08/2021
Função: Cal center, atendimento pessoal, autorização de exames,
marcação de exames, preenchimento de fichas dos pacientes,
armazenamento, controle, dispensação e distribuição de
medicamentos e correlatos a unidade hospitalar. Experiência com
sistema smart.
Empresa: Clinica Bio Health Center
Cargo: Recepcionista
Período: 07/2022 – 02/2023
Função: Atendimento pessoal, por e-mail ou por telefone,
organização da agenda, vendas, captar paciente, marcação de
agenda, pegar autorização dos convênios, lançar guia, abrir a clinica
e organizar a recepção.

Empresa: Colegio Anchieta – estágio 
 Cargo: Apoio nas seguintes atividades: acompanhar os alunos nas atividades recreativas, fornecer informações materías aos professores, entrega de diario de classe aos professores, fornecer apoio na parte disciplinar durante eventos, aplicação de provas.
Périodo: 07/08
	
	Habilidades


	Dedicada
 Proativa
 Responsável
 Boa comunicação
 Liderança
 Flexível
• Focada
• Otimizada
	


	
	cURSOS COMPLEMENTARES 

	
	


Tec. De atendimento e Recepção (SENAC)
Assistente de logística (SENAC)
Arte da superação (CIEE)
Técnica de expressão vocal (CIEE)
Produção de textos (CIEE)
Microsoft Word e Access 2010 (CIEE)
Seja empreendedor (CIEE)
Microsoft Excel 2010 avançado (CIEE)
Microsoft PowerPoint 2010 (CIEE)
Microsoft Excel 2010 (CIEE)
Gramatica pratica (CIEE)
Ética e liderança (CIEE)
Postura e imagem profissional (CIEE)
Atitude empreendedora (CIEE)
Empreendedorismo - Educação financeira (CIEE)
Empreendedorismo – formando jovens empreendedores (CIEE)
Empreendedorismo – atitude empreendedora (CIEE)
Cidadania e Meio ambientes (CIEE)
Processo Seletivo (CIEE)
Matemática I (CIEE)
Matemática II (CIEE)
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