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                       MARCIA SANTOS DANTAS BARRETO

                                  71-3395-9648 / 71-99255-3652
                        msdbarreto@hotmail.com, casada, nasc: 06/03/73
          Fazenda Grande I, Quadra C, Caminho 10 casa 7- Cajazeiras-Salvador-BA
OBJETIVO:  Em Busca de uma oportunidade para desenvolver e melhorar meus conhecimentos, e também algo que possa me instruir de forma crescente e contínua, visando sempre o crescimento mutuo.
FORMAÇÃO ACADÊMICA:

Licenciada em Pedagogia- 2022.1 - UNOPAR
Bacharel em Ciências Contábeis – com CRC- 2010.1- ESTÁCIO DE SÁ - FIB

Técnico em Administração -Escola Fundação Bradesco.
REFERÊNCIA: Lenira Gonçalves – Gerente de Recursos Humanos da Record-Bahia 71-3486-3089

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:

HOSPITAL PROHOPE LTDA –  Adm. de Auditoria contas médicas e Qualidade. (09/2017 até o momento)

R2 TELECOMUNICAÇÕS LTDA – Assistente de Pessoal (09/2016 até 03/2017)

A GERADORA LOCAÇÃO DE MÁQUINAS S.A Analista Administrativo de Pessoal (12.2013 até  02/2015)

TELEVISÃO ITAPOAN S/A – RECORD BAHIA - Assistente de Recursos Humanos. (01.2010 até 01.2013)

HOSPITAL SÃO RAFAEL - Auxiliar Administrativo de unidade médica (09.2009 à 01.2010)

TENACE ENGENHARIA E CONSULTORIA LTDA- Estag./Controladoria/Planejamento –  BRASKEM 
 (09.2007 a 09.2008.) – Camaçari-BA
TIM MAXITEL – A&C Contact Center - Auxiliar Administrativo/financeiro  – (05.2004 à 07.2007)

ANPLA TELEC. E INFORMÁTICA LTDA- Assistente Pessoal/ Assistente Financeiro – (08.2000 a 12.2003)
EDITORA ATARDE S/A - Auxiliar finaceiro -  (07.1994 à 01.2000)

CURSOS :     
SEBRAE - INFORMÁTICA OFFICE  AVANÇADO  E PRÁTICA DE ROTINA DO SETOR PESSOAL
FUNDAÇÃO GETULIO VARGAS – LIDERANÇA E GESTÃO PARTICIPATIVA NA ESCOLA

FUNDAÇÃO GETULIO VARGAS – PLANEJAMENTO E ESTRATEGIA PARA GESTAO ESCOLAR

FUNDAÇÃO BRADESACO  VIRTUAL– TÉCNICA DE REDAÇÃO e PORTUGÊS SEM COMPLICAÇÃO
UNOPAR – EDUCAÇÃO ONLINE 1, 2 E 3
QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL:
Tenho habilidade para lidar com as pessoas, sou calma, organizada e pontual. Tenho experiência na área administrativa, financeira, departamento de pessoal, recursos humanos há mais de 24 anos, conhecimento legislação trabalhista. Acompanhamento de contratos, Acompanhamento de indicativo, avaliação de processo de qualidade, conferência de BM e emissão de notas fiscais, cheques, negociação com fornecedores, cotação de preços, conciliação bancária, faturamento, responsável por contas a pagar e a receber. Em RH admissão, demissão, treinamento de pessoas, CAGED, folha, férias, benefícios, CIPA, atualização CTPS, PCMSO, tratamento ponto eletrônico sistema RM Labore, Domínio, Cronus, REP, Web ponto noção SAP.
