BIANCA DANTAS DE ARAUJO
Brasileira, solteira, 22 anos.

Rua Simone Machado
Canabrava - Salvador — BA
Telefone: (71) 98398-1716/ 98881-0237
E-mail: biancadantas1@outlook.com.br

OBJETIVO

Estagio ou efetivo como auxiliar de classe ou auxiliar administrativo, com
experiéncia em ambas as areas.

PERFIL PROFISSIONAL

Dindmica, proativa, comunicativa e solicita.

ESCOLARIDADE

Ensino superior cursando — Pedagogia

Instituicdo — Universidade Federal da Bahia — 1 semestre noturno.

Ensino médio completo (2016 — 2018) — Colégio Estadual de Aplicagao Anisio
Teixeira.

EXPERIENCIA

02/2021 - BEL COSMETICOS - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

07/2023 Conciliagédo bancaria; Resolugdo de problemas; Organizagao
e arquivamento de documentos; Baixa de titulos no sistema;
Conferéncia de caixa; Criagdo e preenchimento de planilhas.

04/2018 — ASSOC. ALPHAVILLE RESIDENCIAL SALVADOR 2 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO
10/2019 Atendimento aos moradores e visitantes; Acompanhamento e controle

das reservas dos espacos disponiveis para locagao; Inspecao

da manutengao, limpeza e higienizacao do clube; Execugéo

das demandas dos eventos nos que diz respeito a orgcamentos e

contato com fornecedores; Realizagdo das negociagdes com

os fornecedores e prestadores de servicos e acompanhamento

das entregas dos servigos para garantir a qualidade do evento.

2016 — COLEGIO PONTO ALTO — AUXILIAR DE CLASSE

2018 Preparo de recursos escolares e materiais de apoio para docentes; Organizagao
do ambiente da sala de aula; Ajuda com corre¢des de atividades e
provas; Acompanhamento dos discentes até o banheiro e demais locais da
instituicao; Auxilio pedagogico para alunos com dificuldades;
Monitoramento do momento das refeicdes; Mediacdo de conflitos entre
estudantes; Prevencéo de acidentes na sala de aula;
Participacao de atividades planejadas e desenvolvidas por docentes dentro e
fora da sala de aula; Comunicacdo ao professor ou a direcédo escolar
as situacdes que precisam de atencéo especial.

Informag6es Complementares

Curso de Informatica basica - Windows, Word, Excel.
Instituicdo — Dna Cursos.



