
Evylin Karolaine Ferreira Teles
Brasileira❘ Solteira❘ 19 anos
Avenida Edgar Santos, 92 — Narandiba
Salvador, Bahia, 41181-900
(55) 71 98528-0766
telesevylin@gmail.com

OBJETIVO

Adentrar no mercado de trabalho visando sempre a harmonia e o bom desempenho, desenvolvendo
meus conhecimentos e habilidades com o intuito de me tornar uma profissional excelente para auxiliar
no crescimento da empresa.

EDUCAÇÃO

Colégio Estadual Governador Roberto Santos— Ensino Médio Completo
FEVEREIRO DE 2022 – DEZEMBRO DE 2022

EXPERIÊNCIA

Jilpan Panificadora (Panificadora e Delicatessen Grão Vip)— Atendimento geral— 25,2 horas
(experiência semana única)

CURSOS

Auxiliar Administrativo integrando Pacote Word do Curso Profissionalizante de Capacitação em
Informática— 36 horas — SENAI (Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial)

Auxiliar Administrativo— 160 horas — SENAI (Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial) em
parceria com a SEC (Secretaria da Educação do Estado da Bahia)

Microsoft Excel 2016: Básico— 20 horas — Fundação Bradesco (em andamento)

Treinamento de Aptidões — 4,5 horas — PROEPE (Programa de Orientação Estudantil Para
Primeiros Empregos) em parceria com o Cedaspy (Centro de Educação e Assessoria Profissional)

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Através dos cursos realizados, as instituições declararam nos respectivos certificados de conclusão as
seguintes competências:

● Desenvolvimento com foco em gestão dos processos administrativos
● Execução de serviços de apoio nas áreas de recursos humanos, administração, finanças e
logística
● Capacidade de atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informações sobre
produtos e serviços; tratando documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessário
referente aos mesmos
● Capacidade para atuar na concessão de microcrédito a microempresários, atendendo clientes
em campo e nas agências, prospectando clientes nas comunidades
● Aptidão em rotinas administrativas, marketing pessoal, elaboração de currículos e
comportamento em processo seletivo


