ESTER PORTO FERREIRA DOS
SANTOS

Rua Juracy Miranda n2116|Marechal Rondon | (71) 9 8688-5907
esterporto@gmail.com

Busco uma vaga no mercado para colocar minhas habilidades em pratica e colaborar em equipe, tendo
o crescimento da organizacao e o desenvolvimento pessoal e profissional como os principais focos.

EXPERIENCIA

[08/02/2022] - [30/06/2023]
ESTAGIARIA, CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Administracdo de processos e arquivos; Recebia, triava e distribuia Processos e documentos
diversos; Solicitar, armazenar e controlar material de Expediente; Auxiliar nas rotinas
administrativas em geral; auxiliar no atendimento aos clientes interno e externo; Auxiliar na
enumeracao de folhas e dossiés e processos;

ESCOLARIDADE

[ENSINO MEDIO - CURSANDO], TURNO: NOTURNO [COLEGIO ESTADUAL ARTHUR DE
SALLES]

CURSOS

ATENDIMENTO AO PUBLICO| FUNDACOES BRADESCO

HABILIDADES
e Comunicac¢ao e Organizacao
e Proatividade e Colaboracdo

INFORMACOES ADICIONAIS

Fiz trabalho voluntario como estagidria na instituicdo AEMBA- Associacdo Emilia Machado no projeto
Jovens Pensantes.
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