
Andréa de Andrade

Objetivos
Atuar com setor administrativo, auxiliar de gerência, supervisão,  segurança do trabalho, gestora
ou coordenadora escolar. Disponível para outros cargos e outros setores.
Estou à disposição para atuar com comprometimento na área que me for ofertada.

Qualificação Profissional
Excelente capacidade de comunicação, relacionamento interpessoal e ótima eloquência verbal;
Agilidade, pontualidade, criatividade, comprometimento;
PRINCIPAIS EXPERIÊNCIAS: Experiência em digitação e formulação de ofícios e documentos;
Experiência com relatórios e planilhas; Representação comercial; Promoção de vendas em P.D.V.;
Vendas diretas e indiretas; Divulgação; Supervisão; Administração; Gestão escolar; Professora
substituta; Coordenação escolar geral; Recebimentos; Entrada e saída de mercadorias; Seleção
e contratação; Reuniões e treinamentos; Alimentar redes sociais. 

Experiência Profissional
Professora          2022
COLÉGIO NOSSA SENHORA DA GRAÇA (Morro do Chapéu- Ba)
Atuei como professora do ensino fundamental I (História) e II (Artes)
SistemaSAE 

Gestora escolar - Diretora-sócia         2009-2020
ESCOLA AQUARELINHA (Salvador-Ba)
Realizei as atividades relacionadas ao cargo de coordenação, administração escolar,
contratação, demissão, atendimento aos pais, fornecedores e editoras; recebimentos,
pagamentos, cobranças, compras, reuniões, treinamentos, criação de projetos, montagem de
eventos, etc.

Promotora de Vendas       2007-2008
PANASONIC DO BRASIL (Salvador-Ba)
Atuei realizando atendimento em média de 40 lojas de Salvador e Lauro de Freitas com as linhas
de câmeras digitais, telefonia e fax da Panasonic, onde. Realizava controle de estoque, consultoria
a clientes, treinamento de vendedores das lojas,

Idiomas
Inglês básico

Cursos adicionais
Word, Excel Power Point e Internet - Nível intermediário
Curso de Gestão Financeira - Sebrae
Cursode Gestão Escolar - Ava MEC (SEB)

Formação
* Graduada em pedagogia
* Em andamento - Curso técnico em Segurança do Trabalho- formação 2023.1
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