Ariana Assis dos Santos

Brasileira, solteira, 28 anos

Endereco: Travessa Bahia, Beiru /Tancredo Neves

Telefones: (71)988781994 (71)986678509

E-mail: arianaassissantos@gmail.com

OBJETIVO

« Administrativo, Assistente Administrativo

Formacao académica  Ensino superior completo

Instituicao: Unime
CURSO: Administracao

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: Secretaria da Educagéo do Estado da Bahia
Cargo: Estagiario Administrativo

Principais atividades: Atendimento ao aluno, organizar, arquivar e localizar documentos
fisico e digitalizados, elaboracdo de planilhas, confeccao de relatérios, manuseio de
sistemas internos.

Periodo: 25/10/2021 a 04/04/2022

Empresa :Loja Cristiana Morgado

Cargo: Vendedora

Principais atividades: Atendimento ao cliente, troca de mercadorias, entrada e saida de
estoque.

Periodo :21/04/2018 a 20/04/2020

Empresa: Faculdade Fael
Cargo: Auxiliar administrativo
Principais Atividades: Atendimento ao aluno, realizagéo de matricula.

Periodo: 01/02/2017 a 05/04/2017

Empresa: Loja wave beach
Cargo: Auxiliar administrativo
Principais Atividades: Atendimento ao cliente, fechamento de caixa, responsavel por

organizar documentacao da loja.



* Periodo :01/12/2016 a 01/01/2017(temporarios)

 Empresa: Lojas insinuante

« Cargo: Auxiliar administrativo

* Principais atividades :Atendimento ao cliente, abertura fechamento de caixa,
cancelamento, responder enviar e-mails.

+ Periodo :16/12/2013 a 05/11/2014

CONHECIMENTOS EM SOFTWAR
« EXCEL, WORD, POWERPOINT :intermediario



