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Objetivo
Estabelecer uma parceria com a empresa, contribuindo para o sucesso de suas
metas, e ao mesmo tempo adquirir e desenvolver experiências profissionais,  novos
conhecimentos, numa forma cooperativa de exercer a prática da  qualidade.

Experiência

12/2017 a 09/2020

Instituto de Educação da Bahia - : Auxiliar de escritório

● Produção e organização de documentos, elaboração de relatórios e planilhas, controle de

estoque, materiais e afins, processos bancários, atendimento pessoal e telefônico.

02/2015 a 10/2017

Creche e Educandário Sementinha da Vida - Auxiliar de Secretaria

● Auxiliar no setor de atendimento aos pais e fornecedores, atendimento telefônico,

organização e agendamento escolar, realização de relatórios para a gestão, organização e

manutenção de prontuários de alunos.

Formação

Colégio Estadual Desembargador Júlio Virgílio de Santana - Ensino médio completo

Atividades Complementares

● Operador de Caixa – (Wisdom – Jovem aprendiz)

● Secretária - Carga Horária 120h (WR Educacional)

● Assistente de Recursos Humanos - Carga Horária 160h ( SENAI)

● Direitos Humanos e Equidade Racial - Carga Horária 11h   (Instituto Coca Cola Brasil)


