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SOBRE MIM 

Tenho experiência de mais de 20 anos na área de recepção em geral e portaria de 

instituição de ensino superior, com ênfase em liderança em equipe, atendimento ao 

público em geral, controle de entrada e saída de pessoas e materiais. 

COMPETÊNCIAS 

Liderança, flexibilidade, dinamismo, criatividade, receptividade, pontualidade, 

responsabilidade, colaboração, desempenho. 

HABILIDADES 

Trabalho em equipe, proatividade, comprometimento, adaptabilidade. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Nível Superior Completo  

Curso: Superior de Tecnologia em Segurança Pública 

Instituição de Ensino: Unijorge 

CURSO 

Qualificação Profissional Bombeiro Civil - SENAI 

Informática (Windows, Word, Excel e outros) – Real&dados. 

Desenvolvimento em liderança – SEST SENAT 

Capacitação em relações interpessoais e telemarketing – SEST SENAT 

Agente de portaria – SEST SENAT 

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS 

Instituição: Grupo Seixas Segurança LTDA – Prestação de serviço para Unijorge 

Cargo: Porteiro  

Período: 07/02/2017 a 03/01/2023 

Atividades: Controle de fluxo de veículos nas dependências e áreas da Instituição, 

recepção e controle a movimentação de pessoas em área de acesso livre e restrito, 

comunicação via rádio ou telefone, controle registro de saída e entrada de materiais, 

orientação e informação aos visitantes, alunos e professores. 



 

Instituição: Elma Serviços Administrativos e Ambientais LTDA – Prestação de serviço 

para Unijorge 

Cargo: Recepcionista em geral 

Período: 23/01/2014 a 25/04/2017 

Atividades: Controle de fluxo de veículos nas dependências e áreas da Instituição, 

recepção e controle a movimentação de pessoas em área de acesso livre e restrito, 

comunicação via rádio ou telefone, controle registro de saída e entrada de materiais, 

orientação e informação aos visitantes, alunos e professores. 

Instituição: Alpha Secure Portaria e Multi Serviços LTDA – Prestação de serviço para 

Unijorge 

Cargo: Recepcionista em geral 

Período: 25/07/2012 a 31/01/2014 

Atividades: Controle de fluxo de veículos nas dependências e áreas da Instituição, 

recepção e controle a movimentação de pessoas em área de acesso livre e restrito, 

comunicação via rádio ou telefone, controle registro de saída e entrada de materiais, 

orientação e informação aos visitantes, alunos e professores. 

Instituição: ASBEC – Associação Baiana de Educação e Cultura - Unijorge 

Cargo: Recepcionista  

Período: 22/04/2002 a 23/07/2012 

Atividades: Recepção e controle a movimentação de pessoas em área de acesso livre 

e restrito, comunicação via rádio ou telefone, controle registro de saída e entrada de 

materiais, orientação e informação aos visitantes, alunos e professores. 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

Carteira Nacional de Habilitação – Categoria B 

Disponibilidade para contratação imediata. 


