MAURICIO MACEDO NEVES

QO @ (71) 98817-0782
<) E-mail: macedo-mauricio@hotmail.com

SOBRE MIM

Tenho experiéncia de mais de 20 anos na area de recepcao em geral e portaria de
instituicdo de ensino superior, com énfase em lideranga em equipe, atendimento ao
publico em geral, controle de entrada e saida de pessoas e materiais.

COMPETENCIAS

Lideranca, flexibilidade, dinamismo, criatividade, receptividade, pontualidade,
responsabilidade, colaboracao, desempenho.

HABILIDADES

Trabalho em equipe, proatividade, comprometimento, adaptabilidade.

FORMACAO ACADEMICA

Nivel Superior Completo
Curso: Superior de Tecnologia em Seguranca Publica
Instituicdo de Ensino: Unijorge

CURSO

Qualificacdo Profissional Bombeiro Civil - SENAI

Informética (Windows, Word, Excel e outros) — Real&dados.
Desenvolvimento em lideranga — SEST SENAT

Capacitacao em relacdes interpessoais e telemarketing — SEST SENAT
Agente de portaria — SEST SENAT

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Instituicdo: Grupo Seixas Seguranga LTDA — Prestacédo de servi¢o para Unijorge
Cargo: Porteiro

Periodo: 07/02/2017 a 03/01/2023

Atividades: Controle de fluxo de veiculos nas dependéncias e areas da Instituicao,
recepc¢do e controle a movimentacdo de pessoas em area de acesso livre e restrito,
comunicacdo via radio ou telefone, controle registro de saida e entrada de materiais,
orientacdo e informagéo aos visitantes, alunos e professores.



Instituicdo: Elma Servicos Administrativos e Ambientais LTDA — Prestacéo de servico
para Unijorge

Cargo: Recepcionista em geral

Periodo: 23/01/2014 a 25/04/2017

Atividades: Controle de fluxo de veiculos nas dependéncias e areas da Instituigéo,
recepc¢do e controle a movimentacdo de pessoas em area de acesso livre e restrito,
comunicacéo via radio ou telefone, controle registro de saida e entrada de materiais,
orientagdo e informagéo aos visitantes, alunos e professores.

Instituicdo: Alpha Secure Portaria e Multi Servigos LTDA — Prestacéo de servigo para
Unijorge

Cargo: Recepcionista em geral

Periodo: 25/07/2012 a 31/01/2014

Atividades: Controle de fluxo de veiculos nas dependéncias e areas da Instituicéo,
recepgdo e controle a movimentacdo de pessoas em area de acesso livre e restrito,
comunicacéo via radio ou telefone, controle registro de saida e entrada de materiais,
orientacdo e informacéo aos visitantes, alunos e professores.

Instituicdo: ASBEC — Associacdo Baiana de Educacéo e Cultura - Unijorge

Cargo: Recepcionista

Periodo: 22/04/2002 a 23/07/2012

Atividades: Recepc¢éo e controle a movimentacdo de pessoas em area de acesso livre
e restrito, comunicacédo via radio ou telefone, controle registro de saida e entrada de
materiais, orientacdo e informacéo aos visitantes, alunos e professores.

INFORMACOES ADICIONAIS

Carteira Nacional de Habilitagcdo — Categoria B
Disponibilidade para contratacdo imediata.



