Elizabete Cristina Argolo dos Santos Nascimento

End.: Rua Elizio Mesquita, n® 590-E / Rua nova, Piraja, Salvador - Bahia
Telefone:(71) 98820 — 4554 / E-mail: ecristina27@yahoo.com.br

FORMAGAO ACADEMICA
Licenciatura em Pedagogia
Concluido em Margo de 2016

OBJETIVO
Desempenhar com eficiéncia as fungdes inerentes ao cargo, cumprindo com profissionalismo,
humanizagé&o, reponsabilidade ética, todas as atividades atribuidas pela empresa.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

> EMPRESA: ASBEC - CENTRO UNIVERSITARIO JORGE AMADO
Cargo: Coordenadora de Polo EAD Administrativo 1 2017 - 2021

Principais atividades: Atendimento ao publico, aplicagdo de provas presencial e vestibular, logistica de
provas via sistema SGP, coordenagéo geral do EAD pelas coordenagdes de cursos, captagao e retengéo
de alunos, realizagdo de aula inaugural, treinamento e capacitagdo nos sistemas canvas, matriculas e
renovagao, criacdo e alimentacdo de planilhas, apresentagcdo de cumprimento de metas individuais,
organizagao do setor, dentre outras atividades inerentes ao cargo.

> EMPRESA: CEMTEP - CENTRO DE EDUCAGAO MASTER TEC. E PROFISSIONAL
Cargo: Auxiliar de Secretaria em Geral 2017 - 2017 Temporario

Principais atividades: Atendimento ao publico, controle de agendamento e atendimento da coordenacéo
geral, captagdo, matriculas e renovacdo de matriculas, recebimento de pagamento de mensalidade,
auxilio com negociacao de dividas, organizag¢ao de arquivo, dentre outras atividades inerentes ao cargo.

> EMPRESA: ABEP- CENTRO UNIVERSITARIO UNIRUY WYDEN
Cargo: Analista de Biblioteca 2007 - 2015

Principais atividades: Atendimento ao publico, organizagao do caixa e fechamento de malote, responsavel
pela lideranga de jovens aprendizes e estagiarios, organizacdo e gestdo do setor, mantendo o
cumprimento das exigéncias da supervisao geral, controle de patriménio, cataloga¢do de documentos,
organizagao de arquivo, restauragao de livros, cotacéo e aquisigdo de matérias de escritorio, suporte
direto a superviséo e diretoria geral.

> EMPRESA: COLEGIO ACADEMICO - UNIDADE VILAS (TEMPORARIO).
Cargo: Auxiliar de Departamento Financeiro e RH

Principais atividades: Atendimento ao publico, acordo, matriculas de alunos, langamento de receita, baixa
de pagamento, controle de fardamentos dentre outras atividades administrativas inerentes ao cargo.
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