CURRÍCULO VITAE
Zildeny Maria dos Santos de Almeida
[bookmark: _GoBack]End: Cia I, Quadra 03 , 16 – Simões Filho - BA
Fone: (14) 99810-9151 
E-mail; zildeny.silva@unochapeco.edu.br
Objetivo
    
Gostaria de uma oportunidade de trabalhar , prestando serviço de qualidade, visando á máxima satisfação das necessidades da instituição. 
Formação

Curso: Biblioteconomia e Ciência da Informação (cursando)
Curso: Técnica e Biblioteconomia e Ciência da Informação e arquivamento (concluído) SENAC- SP
Curso: Técnica em montagem e manutenção de micros (concluído) CEBRAC
Curso: informática (pacote Office) CEBRAC - SP
Curso: Arquivista 
Experiências profissionais Faculdades e Colégios

Cargo: Técnica Biblioteconomia 

Empresa: Faculdade Unifac / Colégio Cepra – Faculdade Associação de ensino de Botucatu e Centro Educacional Professor Reinaldo Anderlini - (Cepra) - Botucatu SP. 
Período: Setembro de 2010 até outubro 2019.

Atividades: 
· Atendimento aos alunos, professores e funcionários e ao público em geral.
· Responsável pela compra de matérias literárias e áudio visual 
· Desenvolver atividades processamento técnico: classificação, indexação e catalogação de obras.
· Processamento técnico de acervos bibliográficos serviço de referência TCC.
· Confecção de carteirinha de uso da biblioteca
· Empréstimo, devolução, renovação e permuta entre bibliotecas, carimbo, etiquetas, guarda e organização do acervo
· Conhecimento do software  aplicado à gestão de Biblioteca e de sistemas de arquivo (Sophia, Aleph, Arches Lib, Bora, Pergamum Dedalus). 
· Conhecimento das tabelas AACR2, Classificação Decimal Dewey (CDD) e Tabela Cutter e PHA
· Treinamentos para capacitação de usuários no uso de fontes e ferramentas de informação e da base de dados para pesquisa científica.
· Desenvolver atividades de classificação, indexação e catalogação de obras.
· Acompanhamento de visitas de Comissões de Avaliação do MEC.
· Montagem, instalação, reparos dos micros computadores, além da instalação e configuração de softwares e sistemas operacionais.
· Auxílio nas rotinas gerais de uma biblioteca. 
conhecimentos de uso do Pacote Office. 
Colégio Embraer - Casimiro Montenegro Filho
Atividades:
· Conhecimento do Sistema de informática aplicado à gestão de Biblioteca e de sistemas de arquivo (Sophia). 
· Compra de material literário e audiovisual para a Biblioteca
· Conhecimento das tabelas AACR2, Classificação Decimal Dewey (CDD) e Tabela Cutter e PHA
· Processamento técnico de acervos bibliográficos serviço de referência.
· Processamento técnico dos materiais, empréstimo, devolução e permuta entre bibliotecas carimbo, etiquetas, guarda e organização do acervo
· Treinamentos para capacitação de usuários no uso de fontes e ferramentas de informação e da base de dados para pesquisa científica.
· Desenvolver atividades de classificação, indexação e catalogação de obras.
· Atendimento aos alunos, professores e funcionários e ao público em geral.
· Acompanhamento de visitas de Comissões de Avaliação do MEC.
· Montagem de exposições; Auxílio nas rotinas gerais de uma biblioteca. 
conhecimentos de uso do Pacote Office. 
Faculdade e colégio Anchieta – São Bernardo do Campo - SP 

 Atividades: 
· Conhecimento do Sistema de informática aplicado à gestão de Biblioteca e de sistemas de arquivo (Sophia). 
· Compra de material literário e audiovisual para a Biblioteca
· Conhecimento das tabelas AACR2, Classificação Decimal Dewey (CDD) e Tabela Cutter e PHA
· Processamento técnico de acervos bibliográficos serviço de referência.
· Processamento técnico dos materiais, empréstimo, devolução e permuta entre bibliotecas, carimbo, etiquetas, guarda e organização do acervo
· Treinamentos para capacitação de usuários no uso de fontes e ferramentas de informação e da base de dados para pesquisa científica.
· Desenvolver atividades de classificação, indexação e catalogação de obras.
· Atendimento aos alunos, professores e funcionários e ao público em geral.
· Acompanhamento de visitas de Comissões de Avaliação do MEC.
Montagem de exposições; Auxílio nas rotinas gerais de uma biblioteca. 
conhecimentos de uso do Pacote Office.

Empresa: Faculdade Instituto Presbiteriano Mackenzie – SP
Cargo: Técnica Biblioteconomia (Estagiaria)
Atividades:  Conhecimento do sistema de informática aplicados à gestão de Biblioteca e de sistemas de arquivo (Pergamum).
Atuando nos serviços de rotinas da biblioteca, focando no:
· Atendimento de alunos e professores.
· Guarda de material.
· Empréstimo, renovação, devolução e reserva de material.
· Orienta e auxiliar os alunos nas pesquisas bibliográficas, 
· Cobrança de matéria em atraso
· Organização do acervo de arquitetura e urbanismo, administração e mapoteca.

Empresa: FAM- Faculdade das Américas – SP

Cargo: Técnica Biblioteconomia Sistema de biblioteca (Borá)
Atividade 
· Atendimento de alunos e professores.
· Guarda de material.
· Empréstimo, renovação, devolução e reserva de material.
· Orienta e auxiliar os alunos nas pesquisas bibliográficas, 
· Cobrança de matéria em atraso
· Uso das tabelas PHA e CDU
Organização do acervo de direito, administração e das revistas.

ONGs

Empresa: Instituto Airton Senna- CPEUSP – USP

Cargo: Técnica Biblioteconomia (estagiária)
Atividades
· Responsável pelo acervo, organização, catalogação e classificação de livros, periódicos e materiais audiovisuais diversos, revistas, gibis.
· Orientação e monitoramento para uso de internet no que diz respeito às informações para estudo e pesquisas escolares para alunos do instituto.
· Encaminhamento de doações e permuta de livros não utilizados no acervo
· Uso de sistema de gerenciamento de informação PHL
· Atendimento aos alunos, professores e funcionários.
· Guarda de fichas catalográficas, guarda de livros, revistas, gibis, recorte de jornais

Empresa: Instituto Brasil Leitor; Embarque na leitura - Biblioteca dos Metrôs de São Paulo
Cargo: Técnica Biblioteconomia
Atividades: Organização, catalogação de livros, periódicos e materiais audiovisuais diversos; cadastro dos livros adquiridos pela instituição; encaminhamento e doações e permuta de livros não utilizados.

Trabalhos Voluntários
Empresa: Biblioteca Infato - Juvenil Monteiro Lobato – São Paulo - SP

Cargo: Técnica Biblioteconomia (Voluntaria)
Atividades:
· Uso de sistema de gerenciamento de informação manual
· Atendimento aos alunos, professores e funcionários.
· Guarda de fichas catalográficas, guarda de livros, revistas, gibis, recorte de jornais

Arsenal da Esperança –São Paulo –SP (Voluntaria) 
Perfil Profissional
Amplo conhecimento em software de bibliotecas, domínio de ferramentas de busca na internet, ótimo desempenho em rotinas de biblioteca.


