Elisdngela Figueredo Muniz

1. DADOS PESSOAIS

Nome: Elisangela Figueredo Muniz

Nacionalidade: Brasileira

Sexo: Feminino

Data de nascimento: 26 de Fevereiro de 1982

Tel.: (071) 9213-0128 e-mail: muniz.elisangela@yahoo.com.br

2. FORMACAO

Bacharelado em Comunicacdo Social Com Habilitagcdo em Jornalismo.
Centro Universitario Jorge Amado (UNIJORGE)

Término: 2008.1

Licenciatura em Pedagogia (FAC — Faculdade de Candeias) Sistema de 22 Graduagé&o por
Aproveitamento de disciplina — Ultimas disciplinas

3. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

A. Prefeitura Municipal de Salvador (Secretaria Municipal de Educacéo)
Julho/2015 - outubro/2021 (ULTIMO)

Coordenadora do projeto MAIS EDUCAGAO /Secretaria Escolar e Atendimento ao publico
(pais, alunos e professores)
Func&o: Encarregado de Apoio nivel 04 (COORDENACAO DE PROJETOS)
Atividades:
¢+ Acompanhar alunos e monitores na dindmica escolar.
Realizag&o de atividades complementares dos alunos do 1° ao 5° ano
Elaboracéo de Oficios, pautas escolares, atas, avisos e historicos.
Acompanhar e responder as demandas sobre pais /alunos / professores.
Selecionar e encaminhar alunos através do sistema de Matricula (PROJETO PE NA
ESCOLA).
+ Digitacdo de provas escolares.
+ Organizagéo de diario / caderneta escolar
+ Formacdao especializada de monitores

* & o o

B. Internacional Maritima Ltda - (Sistema Ferry Boat) Julho/2013 - Julho/2014
Atuante na area de Comunicagao - Administrativo
Funcéo: Assistente de Comunicacdo
Atividades:
+ Acompanhar e fazer o clipping das noticias veiculadas em todos os meios de
comunicagdo relacionadas a empresa,
Controle de acesso e credencias portaria e estacionamento,
Assessoria de comunicacao,
Elaboracéo de textos e registro fotografico de eventos da empresa,
Responsével pela elaboracao, organizacéo, arquivamento e digitalizagéo de
documentos e correspondéncias oficiais da empresa,
Organizagéo de eventos institucionais da empresa,
Responséavel pelo mural de informagfes da empresa,
Criacdo de pautas para o jornal informativo da empresa,
Acompanhamento de processos juridicos da empresa
Projeto de Integragéo e socializacdo dos funcionarios.

* & o o

* & & o o

C. Rede Pintadas Novembro/2012 — Julho/2013
Atuante na area de Comunicagao
Funcdo: Comunicadora - Redatora
Atividades:

+ Jornalista do projeto Mais Agua

¢+ Reporter fotografica

¢+ Socialmidia

[Digite texto]
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D. Tribunal de Justica do Estado da Bahia Fevereiro/2012 — Maio/2012
Atuante na area administrativa
Funcéo: Supervisora SEAPA
Atividades:
+ Revisora dos oficios da Corregedoria Geral da Justica — Comarcas Capital e Interior.
¢+ Secretaria de Desembargador

E. Saga — School of Art, Games and Animation Maio/2011 — Outubro/2011
Atuante na area administrativa
Funcéo: Operadora de Call Center
Atividades:

¢+ Venda de cursos.

F. Colégio Elizabeth Souza Fevereiro/2009 - /Fevereiro/2010
Atuante na area administrativa
Funcéo: Secretaria / Digitacao
Atividades:

¢+ Funcbes Administrativas em secretaria escolar.

G. Hotel Pestana Julho/2008 — Julho/2008
Atuante na &rea de eventos e comunicacao
Funcéo: Auxiliar de eventos
Atividades:

¢+ Vendas de pacote de férias do hotel,

¢+ Atendimento a clientes.

H. Geohidro Engenharia Margo/2006 — Fevereiro/2008
Atuante na &rea administrativa
Funcéo: Auxiliar administrativa
Atividades:

¢+ Apoio a rotinas administrativas.

|. Faculdades UNIRB Abril/2005 — Setembro/2005
Atuante na area administrativa
Funcéo: Estagiaria
Atividades:

¢+ Apoio a coordenagdo do curso de jornalismo.

J. Contadata — Programa Habitacional PAR Junho/2004 — Dezembro/2004
Atuante na &rea administrativa
Funcéo: Entrevistadora
Atividades:

¢+ Servico de selecéo.

4. TREINAMENTOS / CURSOS ESPECIFICOS

o Pacote Office: Internet, Word, Excel, Power Point e Access (Real e Dados) — 2002
e Corel Draw (Real e Dados) - 2003

5. IDIOMAS
e Portugués - Nativo
e Inglés — Béasico
e Espanhol — Intermediério (Intercambio neste pais)
¢ ltaliano — Bésico (Intercambio neste pais)
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