Danielle de Jesus Rocha

Rua Nossa Senhora do Resgate- Condomínio Residencial Colina Verde, nº 165
Regaste – Salvador/Ba
(71)99742-9033 
djrocha1611@hotmail.com
 21  anos  Brasileiro(a)  Solteiro(a)


Objetivo: Atendimento/ Administrativo

Resumo de Qualificações


· Disposição para atuar na organização de documentos e rotinas, colaborando com o controle das atividades.

· Habilidade para o atendimento a clientes, efetuando a identificação de necessidades e esclarecimento de dúvidas referentes a produtos ou serviços.

Formação Acadêmica

Ensino Médio – concluído em 12/2019
Centro Escolar Anamélia  - CEA

Ensino superior- Serviço Social -Estacio-  cursando

Formação Complementar
· Produção e gestão de eventos- 40 horas- Prime Cursos
· Recepcionista- 35 horas- Prime Cursos
· Desenvolvimento Profissional- 10 horas- Fundação Bradesco
· Atendimento ao público-10 horas- Fundação Bradesco
· Introdução a Administração- 12 horas- Fundação Bradesco 
· Gestão de Pessoas- 40 horas- Unova Cursos
· ECA: Estatuto da Criança e do Adolescente- 60 horas- Unova Cursos

Informática

Conhecimento intermediário em Word, Excel, Power Point e Internet.

atividades extraxurriculares

· Produção de Eventos – Projeto FGEncena
· Produção e auxilio na organização de camarim – Projeto FGEncena
· Comunicação com Empresas para parceria – Projeto FGEncena
· Divulgação e auxilio ao público sobre o evento – Projeto FGEncena

EXPERIÊNCIAS

Empresa: Promédica Patrimonial- Hospital Jorge Valente
Cargo: Jovem Aprendiz Administrativo
Período: 5 de Abril de 2021- atualmente 
