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Resumo Profissional
Ensino Superior Completo em Administração com Habilitação em Marketing , experiência no ramo de educação , administrativo escolar com atendimento aos alunos e aos pais na matricula.
Experiência  administrativa ,recepção e atendimento ao publico e vendas online , presencial  e organização de documentos e arquivos.
Atendimento  ao cliente receptivo e vendas ativo e receptivo de serviços.
Conhecimento em Windows,  Word , Excel e Internet.
CNH B e Veículo Próprio.  

Experiência Profissional
Colégio Mundial  : Atendimento Matricula e recepção.    ( 01/12/2017 á 29/02/2018 )
Colégio  Mariza Maior:  Auxiliar de secretaria, atendimento aos alunos  atividades pedagógicas.

Secretaria de Educação:  ( 01/03/2012 á 11/ 01/2016 )

Escola Municipal Carmelitana Menino Jesus:
Atribuições de cargo: Coordenadora mais educação, auxiliar administrativo e apoios atividades pedagógicas.
 Escola Municipal Vila Vicentina 
Atribuições de cargo: Auxiliar de secretaria, auxiliar Administrativo e apoio das atividades pedagógicas.
 Escola Municipal Austricliano de Carvalho 
Atribuições de cargo: Auxiliar de secretaria, auxiliar Administrativo e apoio das atividades pedagógicas.
Empresa:   American   veículos   ( 07/02/2011 á 01/04/2011)
Principais Funções desempenhadas:  Atendimento ao Cliente e telefônico na área de pós vendas de serviços de veículos.
Empresa: Colégio Anchieta   ( 18/10/2010 á 16/12/2010 )
Atribuições de cargo: Auxiliar administrativo e Recepção.
Empresa: Castros &Castros Contabilidade Empresarial Ltda. ( 30/03/2009 á 11/01/2010 )
Atribuições de cargo : Auxiliar de escritório e Recepção. 
Empresa: Cil Comercio de informática ( Nagem )  
Atribuições de cargo : Recepcionista.
 
Educação 

Administração com Habilitação em Marketing 
Graduada em 2008

Cursos
Atendimento ao Publico 
Telemarketing e workshop 
Informática e Digitação 
Processo seletivo Marketing Pessoal.
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